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尊敬的各参展企业：

再次诚挚感谢贵单位选择参加“2025 中国·上海国际紧固件工业博览会”为了让您的参展顺利高效，主

办单位特编写本《参展商手册》，敬请各展商仔细阅读。

本手册主要就此次展会的日程安排、运输安排、展台搭建、展具租赁、酒店住宿等做了相关的说明，为

了让您能够充分准备，请您务必仔细阅读《参展商手册》中的相关内容、时间安排及现场注意事项。如有未

尽事宜和不详之处，请及时来电咨询。

如您需要任何建议或帮助，欢迎垂询组委会，我们将竭诚为您服务！

更多信息请登录官方网址：紧固件工业网：www.Afastener.com

请参展商注意组委会规定的布展时间，提前做好参展准备。

我们衷心感谢各企业的大力支持与参与，预祝您参展圆满成功！

2025 年 5 月 22-24 日，我们相约上海世博展览馆。

（微信公众号：Aastener_com）

中国·上海国际紧固件工业博览会组委会

2025 年 4 月

展会运营和技术支持：

张英俊 021-2055 7106 139 1669 7023 eric.zhang@hmf-china.com

强希 021-2055 7107 138 1813 9092 jerry.qiang@hmf-china.com

梁均铭 020-8985 7959 189 0230 6721 liangjm@afastener.com
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第一部分 《表格清单》

表格名称 表格 截止日期 页码 重要级别

现场服务及货运

卸货区域车辆通行证 1 线上办理“证件在线” 11

标

准

展

位

及

光

地

展

位

指定货运商及货运信息 2 2025 年 4 月 20 日 12 1

公司楣版 3A 2025 年 4 月 20 日 26 2

展位布置 3B 2025 年 4 月 20 日 27 2

光地展位指定搭建商登记表 3C-1 2025 年 4 月 20 日 28 1

展台搭建-光地展位 3C-2 2025 年 4 月 20 日 29 1

光地展位搭建责任险投保规定表 3C-3 2025 年 4 月 20 日 31 1

光地展位搭建商安全承诺书 3C-4 2025 年 4 月 20 日 32 1

特装展台施工办证说明 33

电、气、水申请表 4A~4B 2025 年 4 月 20 日 36 1

视频/互联网接入服务 4C 2025 年 4 月 20 日 38

展具租赁 4D 2025 年 4 月 20 日 39

旅行及酒店预订

酒店预订表 5 2025 年 4 月 20 日 43

搭建商、运输商临时证件办理

施工人员证件办理流程 45 3

级搭建商、运输商实名认证表 6A 2025 年 4 月 20 日 46 3

级实名认证委托书 6B 2025 年 4 月 20 日 47 3

级运输商安全承诺书 6C 2025 年 4 月 20 日 48 3

级管理规定/特装展位一键报警装置

大会规章制度 49

特装展台搭建管理规定 58

特装展位一键报警可视对讲装置 59

注：表格分为 1,2,3 三个等级。1 级：光地展商必须递交 2 级：标摊展商必须递交 3 级：需现场交至展馆制证

中心。展商必填表格、选填表格在每个表格页都有提示, 请展商留意。请分别咨询各自表格上的联系单位及联系

人。
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第二部分 《展会时间安排》

展台搭建期 展馆 日期 时间

进馆搭建/

展商布展

Hall 1

2025年5月20日

星期二

09:30-13:30

仅限单件3吨以上机械设备进馆

（光地展商）

2025年5月20日

星期二

13:30-22:30

搭建商及 3 吨以下机械设备

进馆（光地展商）

2025 年 5 月 21 日

星期三

09:30-19:30

搭建商及 3 吨以下机械设备

进馆以及展商布展

（光地展商及标摊展商）

Hall 2

2025年5月20日

星期二

09:30-18:30

搭建商及展商机械设备进馆

（光地展商）

2025 年 5 月 21 日

星期三

09:30-19:30

搭建商及展商机械设备进馆

以及展商布展

（光地展商及标摊展商）

展商登记（光地展商） 2025 年 5 月 20 日开始 9:30-17:00

展商登记（标准展位展商） 2025 年 5 月 21 日开始 9:30-17:30

展览期 日期 时间

展览开放时间

2025 年 5 月 22 日 星期四

2025 年 5 月 23 日 星期五

2025 年 5 月 24 日 星期六

09:00-17:00

09:00-17:00

09:00-14:30

撤馆期 日期 时间

展品撤馆
2025 年 5 月 24 日（1 号馆）

2025 年 5 月 24 日（2 号馆）

14:30-21:30

14:30-19:30

撤馆结束
2025 年 5 月 24 日（1 号馆）

2025 年 5 月 24 日（2 号馆）

21:30

19:30
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*搭建商必须在上述规定的时间段内完成展台搭建工作。

*如果需加班，必须在当天下午 15:00 时向主场搭建提出申请，逾期将不予受理。

加班费收费标准: 17:30-22:30 人民币 2000 元/展台/小时;

22:30-次日 08:30 人民币 4000 元/展台/小时;

注意：

1． 展商应严格遵守上述日期安排。在搭建以及撤展期间，进出展馆必须佩戴有效证件。

2． 展商证将于 2025 年 5 月 20 日上午 9 时 30 分开始发放，展商请至世博展览馆 2 号馆外签到柜台

办理（展览馆南入口地址：国展路 1099 号）。

3． 所有光地展位的主体结构必须在 2025 年 5 月 21 日中午 14:00 时前完成，所有搭建必须符合安

全要求，待安全检查完毕后，展馆将安排送电；未完成安全整改前将不予以通电。

4． 展商、搭建商均须自备二级开关电箱，照明和设备用电必须分开申请。

5． 展商证仅限展商在展会期间使用。在搭建/撤展以及展会进行过程中，参展商须佩戴展商证入馆。

搭建商和其它供应商须使用的搭建证，且只能在展台搭建和撤展过程中使用。

6． 对于申请光地展台而言，如果展台搭建进度允许，展品可以提前到达展台。请联系指定货运商安

排具体事宜。

7． 我们建议展商在展览的最后一天结束时开始整理展品及其携带物品。应提早同指定货运商联系。

展览一结束即将拆除标准展台，展商应及时去除展板上有用的宣传资料或海报。

8． 展览会期间，展商可以提前 30 分钟进馆（即 08：30 分进馆），并可以于闭展后在馆内逗留 30

分钟。展商工作人员应于开展前 15 分钟（即 08：45 分前）到达展台。

9． 不允许提前撤馆；展商撤展/搭建商和运输代理商进入展馆服务前，需要切断电源和压缩空气并

且移出重型设备。

10． 专业展会谢绝 18 岁以下未成年人士参观。

11． 以上安排如有变动，组织单位现场办公室将有最新安排。
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第三部分 《重要联系》

组织单位

上海爱螺展览有限公司

上海市黄浦区文昌路 19 号 4 楼

电话：(86) 21-6308 1079

传真：(86) 21-3327 5509

电邮：021@Afastener.com

网址：www.Afastener.com

组织单位

汉诺威米兰展览（上海）有限公司

上海市浦东新区兰花路 308 号盈丰天地写字楼 A 座 15 楼

电话：(86) 21- 2055 7000

传真：(86) 21- 2055 7100

网站：www.hmf-china.com

主场搭建服务商

上海辛琪会展服务有限公司

上海市闵行区和爱路 22 弄宝龙广场二期 13 号楼

电话：021-54170379

电子邮件：shxinqi168@163.com

联系人：罗聪玉 小姐 13761393933

李春丽 小姐 15962637791

主场申报系统官网：

https://online.shxinqi.com

主场运输服务商

运展环球物流（北京）有限公司上海分公司

上海市青浦区涞港路 181 号

国家会展中心（上海）办公楼 B幢 606-607 室

电话：(86) 21 5870 8717

传真：(86) 21 5870 8719

电邮：james.wu@expotransworld.com

omar.li@expotransworld.com

联系人：吴兆铭 先生

李令杰 先生 18616020642

服务投诉电话：18616020642、18621515577

大会指定特装代理商

上海辛琪会展服务有限公司

上海市闵行区和爱路 22 弄宝龙广场二期 13 号楼

电话：021-64127588/64128311

电子邮件：shxinqi168@163.com

联系人：朱 颖 小姐 18017728678

王湘旭 小姐 19901635135

陆 婷 小姐 13917035199

广州巧艺展览服务有限公司

联系人：程满云

电话：020-28028452

手机:139 2225 9972

邮箱：cmy1646@163.com

广州市天河区中山大道中东圃一横路 13 号汇宝

商业中心 2A006

大会指定酒店/旅游代理商

上海盟轩展览服务有限公司

联系人：

徐 薇 13761531951 丁园园 13774314909

总机：021-51877530 邮箱：dyy@mxydt.com

在线预订表：

https://www.mxydt.com/hotel?exhibitionId=55403&empId=8&Site

Id=1&isHost=true&lang=cn

微信扫码预订：

mailto:021@Afastener.com
http://www.hmf-china.com
mailto:shxinqi168@163.com
https://online.shxinqi.com
mailto:james.wu@expotransworld.com
mailto:shxinqi168@163.com
https://www.mxydt.com/hotel?exhibitionId=55403&empId=8&SiteId=1&isHost=true&lang=cn
https://www.mxydt.com/hotel?exhibitionId=55403&empId=8&SiteId=1&isHost=true&lang=cn
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第四部分 《基本信息》

1．主办单位

中国机械通用零部件工业协会、中国机械通用零部件工业协会紧固件分会

上海爱螺展览有限公司、汉诺威米兰展览（上海）有限公司

2．承办单位

上海爱螺展览有限公司、汉诺威米兰展览（上海）有限公司

3．协办单位

上海钢联电子商务股份有限公司（我的钢铁网） 上海市紧固件工业协会

广东省紧固件行业协会 江苏省机械工业协会紧固件分会 香港螺丝业协会

安徽省紧固件协会 河北省紧固件行业协会 重庆市紧固件行业协会

浙江省紧固件行业协会 苏州市紧固件智能制造商会 宁波紧固件工业协会

乐清紧固件行业协会 平湖市紧固件五金行业协会 永年紧固件协会

宁波镇海区紧固件行业协会 邢台市紧固件行业协会 沙河市通用零部件产业办公室

杭州市紧固件行业商会 深圳市紧固件行业协会 佛山市紧固件装备行业协会

海盐县紧固件同业商会 温州市紧固件行业协会 嘉兴市紧固件进出口企业协会

嘉善县紧固件行业协会 东莞市紧固件行业协会 阳江市紧固件行业协会

东台市紧固件行业协会 苏州市紧固件智能制造商会 永年进出口商会

4．商务中心

展馆一楼设有商务中心，提供电话、传真、电传、复印服务。若展商准备在展台中设置电话或传真线路，请

填写表格 4B。

5．保险

我们建议展商及代表团在本国办理好个人意外事故保险，财产保险。进场的特装搭建商必须投保展会要求的

展览会责任险，展览会责任险由主场搭建服务商上海辛琪会展服务有限公司代理。请特装搭建商直接与上海

辛琪会展服务有限公司办理保险投保业务。
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《展馆技术参数信息》

1 号馆 2 号馆

展馆面积 125mW*185.2mL 90mW*185.2mL

地坪材质 强固水泥 强固水泥

展馆承重 3500kg/㎡ 2000kg/㎡

货物入口

共 6 个入口

其中 2个 5.4m×5.75m

4 个 4.2m×4.3m（高×宽）

4个 4.2m×4.3m（高×宽）

柱子数/间距 无柱 柱间距 8m，宽度 70cm

地沟

共 18 条地沟

南北各均匀分布 9 条

每条间距 9米

无

供电方式 三相五线制，380V/220V，50HZ 三相五线制，380V/220V，50HZ

电量 6230A 暂定

展馆亮度 250Lux 300Lux

高

度

净 高 14.7 米 9.0 米

最大搭建高度
光地展位限高 4.4 米限高，严禁搭建双层结构展台/塔楼或拱门结构

标准展位搭建高度 2.5 米，严禁标改特。

吊点 展馆顶部无可使用吊点

给水口 共 208 个给水口，管径 25mm 共 49 个给水口，管径 25mm

排水口 共 208 个排水口，管径 75mm 共 193 个排水口，管径 75mm

压缩空气

正常压力 8.5KG， 正常压力 8.5KG，

卸载压力 10KG 卸载压力 10KG

安保系统 24 小时保安服务、中央监控、传感报警

卫生间

2个男厕 2个男厕

2个女厕 2个女厕

残疾人专用厕所 2 个 残疾人专用厕所 2 个
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第五部分 《场馆交通信息》

上海世博展览馆地址：

展馆南入口：浦东新区国展路 1099 号（靠近周家渡路）

展馆北入口：浦东新博成路 850 号（靠近周家渡路）

地铁 8 号线“中华艺术宫”站，3号口出站 5分钟至展馆北入口（博成路 850 号）

地铁 7 号/8 号“耀华路”站，4 号口出站 10 分钟至展馆南入口（国展路 1099 号）



10 / 67

1. 飞机→世博展览馆

a) 浦东机场出发：

出租车：约 40 分钟。

地铁：浦东机场坐地铁 2 号线到龙阳路，转乘地铁 7 号线，耀华路站下。

从浦东机场坐磁悬浮列车到龙阳路，转乘地铁 7 号线，耀华路站下。

b) 虹桥机场出发：

出租车：约 30 分钟。

地铁：虹桥机场做乘坐地铁 2 号线，坐到静安寺，转乘地铁 7 号线，耀华路站下。

2. 火车→世博展览馆

a) 上海火车站出发：

出租车：约 15 分钟

地铁：乘坐地铁 1 号线至人民广场换乘地铁 8 号线至耀华路站下。

b) 上海南站出发：

出租车：约 15 分钟.

地铁：乘坐地铁 1 号线至常熟路站换乘地铁 7 号线至耀华路站下。

c) 上海虹桥交通枢纽出发：

出租车：约 35 分钟

地铁：虹桥机场做乘坐地铁 2 号线，坐到静安寺，转乘地铁 7 号线，耀华路站下。

3. 自驾路线：请导航输入“上海世博展览馆”(根据新规每日早 7 点至 10 点，下午 15 点至 20 点，外牌车

辆禁止驶入南北高架和延安路高架，请您注意相关道口信息标志 )
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第六部分《卸货区域货运车辆通行证》

所有进入世博展览馆的货运车辆，请按照以下路线图，将车辆先驶入耀江路的上海世博展览馆停车场候车，

微信搜索“证件在线”展馆办证小程序，线上注册办理上海世博展览馆《卸货区域货运车辆通行证》，具体

办理办法见以下链接：

https://sweecc.dlg-expo.com/MouldV/NewsInfo?WenMenuId=120

在停车场换取进入上海世博展览馆货车证后，听从工作人员指挥，有序开至展馆。

（盖章）
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组织单位指定运展环球物流（北京）有限公司上海分公司为指定货运商及现场承运商，建议展商通过指

定货运商清关并将货物运至现场。请妥善填写本表格并传真至运展环球物流（北京）有限公司上海分公

司（请选择）

1． 须安排自下列地址/国家至展会摊位的运输服务，或反之亦然：

地址：___________________

国家：_______________________联系人:_______________________

电话：_______________ ___ 传真：__________________

E-mail：__________________

进馆

出馆

是

是

否

否

2． 须安排自展会现场至展会摊位的运输服务，或反之亦然： 进管

出馆

是

是

否

否

序号 展品名称
裸装或

包装种类

体积

长 x 宽 x 高（厘米）

毛重

（公斤）

展品截至日期

海运货物抵达上海港口日期：

(集装箱)： 2025 年 5 月 5 日至 7 日

(散 货)： 2025 年 5 月 5 日至 7 日

空运货物抵达上海机场日期： 2025 年 5 月 5 日至 7 日

注意

 如贵公司单件展品超过 4,001 公斤或者体积超过 3.7×2.10×2.75m，我公司会实际勘查货物以便制定操

作计划；

 展商有义务自行安排投保，包括展品从始发地发运，展会期间，直至展品退运回国的全程保险，并且对

于在中国售出或留购的物品也应安排保险。包括：EXPOTRANSWORLD LTD.操作服务和在中国留购展品的运

输。

 如贵公司展品明细超过一页，请复印使用。

 现场仓储事宜请联系指定货运商。

———————— ———————

日期 签字盖章

指定货运商 【光地展商必须递交】

截止日期：2025 年 4 月 20 日

Form

2
请填写完整并回执：

运展环球物流（北京）有限公司上海分公司

中国上海市青浦区涞港路 181 号 国家会展中心

（上海）办公楼 B幢 606-607 室

邮编：201702

电话：（8621）5870 8717

传真：（8621）5870 8719

电邮：james.wu@expotransworld.com

omar.li@expotransworld.com

联系人：吴兆铭/ 李令杰 先生 18616020642

公司名称：

联系人：

电话： 传真

电子邮件：

展馆号： 展位号：

mailto:james.wu@expotransworld.com
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1.厂家自运到展地后的服务

厂家在指定日期将展品运到指定展览场地后，我公司负责：在展览场地卸车——→临时存放——→进馆（展

商自拆箱，整好箱板，注明本展台号）——→展品就位。

服务内容包括：

开箱——→整理箱板（展商自注明展台号）——→运往存放地——→闭幕后装、钉箱。

费用标准：

（1） 进馆（展品从展览场地运至展台）：

单件展品小于 5 吨：人民币 80.00／立方米，最低 1 立方米起收

（2） 展期空箱存储（展会开幕期间代存木箱/托盘等包装材料）：

人民币50.00／立方米／展期，最低1立方米起收

（3） 出馆（展品从展台运至展览场地）：

单件展品小于5吨：人民币 80.00／立方米，最低1立方米起收

单件货物超过6吨以上或因为机器本身结构原因需要使用大型机械设备的货物，除了基本收费外，需加收

大型叉车/吊机费用：

机力种类 进 馆/闭 馆 超过2小时，最低2小时起收

7吨叉车

（适用于单件重量5-7吨货物）
人民币230.00/件/次 人民币130.00/小时

10吨叉车

（适用于单件重量7-10吨货物）
人民币370.00/件/次 人民币200.00/小时

25吨吊机

（适用于单件重量12吨以下货物）
人民币680.00/件/次 人民币390.00/小时

50吨吊机

（适用于单件重量25吨以下货物）
人民币1800.00/件/次 人民币1000.00/小时

70吨吊机

（适用于单件重量40吨以下货物）
人民币3800.00/件/次 人民币2000.00/小时

--由于吊车在展馆内使用，空间和起重高度受限，一般 12 吨以下的设备须考虑用 25 吨吊机操作，12 至

25 吨的设备须考虑用 50 吨吊机操作，30 吨以上的设备须考虑 80 吨吊机操作，请展商预报展品数据时将

展品图纸包含起重的吊点和偏重问题一并告知我们，以便安排合理的起重机力。

--单件货物超过 10 吨一般需要使用吊机，如因货物本身结构特点无法使用叉车的也需要使用吊机进行作

业。

--如展品情况特殊，需要使用上述表格中未列明的机械设备，请与我司联系，我司另行报价。

--请注意以上报价为单程操作。货物立方数由货物外包装长*宽*高得出，如无外包装则由裸机长*宽*高

得出。

--上述报价為人民币报价，适用于中方展台国内货。
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2.仓库服务：

沪外（或上海地区）厂家在指定日期之前将展品运到我司指定仓库地后，我公司负责：在指定仓库集货

——→相关文件处理——→指定仓库临时存放——→指定仓库运往展览场地。

费用标准： 人民币 200.00 元/立方米（最低人民币 200.00 元/次，适用于单件展品小于 6吨）。

注：

--展品抵达我司仓库后的仓储费用（免费存放 15 天）：人民币 3.00 元/立方米/天。

--请参展商在发送仓库之前与我司联系，我司将提供参展商进仓通知和相应的唛头贴于货品外包装上，

以免货物入仓后混淆。

--如进仓货品高于 5 吨，须提前向我司申明，以便我们在货物入仓前有足够的准备，安全有效地收存货

品。

3.备注：

1) 无论使用我司仓储服务或现场操作服务，请展商务必在展品之启运地购买相应足额的物流运输险，保

险涵盖启运地至展台，以便发生残损时提出索赔。

2) 由我司负责的运输过程中，我司将负责展品外包装的完好交付展台，与展商至展台验收确认无误后，

在展商的指导下协助开启外包装。在外包装完好的情况下，任何内部的货损、货短等情况均应归属展商

于启运地装货之责任。

3) 无论选用仓储或现场的物流服务，请展商务必要在展品外包装贴示足够的展品信息：展品名称、展品

重量、展台名、展台号等，并贴有足够的起重操作点的提示，如铲点、起重点。如物品有特殊偏重、严

禁倾倒等注意事项，须在外包装上表明。无标明此类事项的，我司将按照常规操作方式，并只保证外包

装的完好。

4) 无论任何物流服务方式，请参展商在展前申报和现场核报的展品重量、展品尺寸为实际数据，如因数

据申报与实际数据严重不符而造成的一切责任将由参展商或申报单位承担，我司将不负责。

5) 展商必须自行对展品的现场操作（包括装、卸车，开、装箱及吊装等事宜）安排指导和监督；否则，

我司将无法提供以上服务，不承担因此产生的经济损失和后果。

6）我司货运服务均按照标准营运契约规定：凡在我司照料，监管期间，有足以证明由于我司的过失而产

生的展品灭失、短少、残损，我司承担赔偿责任，对每件赔偿人民币 200 元。最高赔偿金额为人民币 2000

元。

7）代付世博展馆管理费： 人民币 28 元/立方米。

8）增值税税费：服务费用总金额的 6%。
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国际展商及国际展品 - 收費率

大会指定运输商/ Appointed Official Freight Forwarder

上海 Shanghai

EXPOTRANSWORLD LTD. Shanghai office

Room 606-607, Office Tower B, NECC, No. 181 Lai Gang Road,

Qing Pu District, Shanghai, China Postcode: 201702

中国上海市青浦区涞港路 181 号国家会展中心（上海）办公楼 B幢 606-607 室

Tel: (8621) 5870 8717 Fax: (8621) 5870 8719

聯絡人Contact: 吳兆銘先生 Mr. James Wu

E-mail: james.wu@expotransworld.com

香港Hong Kong

EXPOTRANSWORLD LTD.

Room 706-707, 7
th
Floor, Star House, 3 Salisbury Road, Tsimshatsui, HKSAR

香港尖沙咀梳士巴利道3号星光行706-707室 Tel: (852) 2730 1868 Fax: (852) 2730 1878

聯絡人Contact: 陳智仁先生 Mr. Andy Chan

E-mail: andy.chan@expotransworld.com

北京 Beijing

EXPOTRANSWORLD LTD.

Room 1705, No.17 Building, No.39 Jian Wai SOHO, East 3
rd
-Ring Road, Chao Yang District,

Beijing P.R. China. Post Code: 100022

中国北京朝阳区东三环中路39号建外SOHO17号楼1705室 Tel: (8610) 5869 5300 Fax: (8610) 5869 0067

聯絡人Contact: 刘正茂先生 Mr.Leon Liu

E-mail: Leon.liu@expotransworld.com

廣州 Guangzhou

EXPOTRANSWORLD LTD.

Rm 633, the Garden Tower, The Garden Hotel, No. 368 Huanshi Dong Lu,

Guangzhou 510064, China

中国广州市环东路368号花园酒店花园大厦633室 Tel: (8620) 8365 2984 Fax: (8620) 8365 2654

联络人Contact: 刘家俊先生 Mr. Macro Liu

E-mail: marco.liu@expotransworld.com

Ⅰ. 展品运输费率表 (来程)

 基本服务费

适用于来程及回运展品 美元 70.00/展商/运次

 海运展品自上海码头起运至上海展台

不包含码头费用 美元 85.00/立方米或1,000公斤

 空运展品自上海机场起运至上海展台

不包含机场费用 美元 1.20/公斤

mailto:james.wu@expotransworld.com
mailto:andy.chan@expotransworld.com
mailto:marco.liu@expotransworld.com
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 展品从展馆门口送至展台 美元 45.00/立方米 /展商(最低1立方米)

 由其他展览会来的转关展品 美元 85.00/立方米 /展商(最低1立方米)

 手提展品扣留:

清关费 美元 200.00/展商/票货

起运至上海展台 美元 90.00/展商/票货

操作费 美元 60.00/展商/票货

 集装箱滞箱费 实报实销

 货物或文件如在收货期之后抵达或收到 加收30%附加费

Ⅱ. 展品运输费率表 (回程)

1.) 基本服务费 与I. 1相同

展览会结束后，将空箱及包装材料送达展台，协助装箱（不包括拆卸），并将展品从展台协助装车至场

外仓储地，仓储及送货至上海港 / 上海机场 / 展馆门口。

2.) 至上海港 (含10天免倉期) 与I. 2相同

3.) 至上海机场空运 (含7天免倉期) 与I. 3相同

4.) 至展馆门口 与I. 4相同

5.) 转关展品申请关封费用 与I. 5相同

Ⅲ. 上海监管仓仓存费

海运集装箱 美元 25.00/TEU/天 (最低美元 30.00)

海运拼箱 美元 9.00/立方米/周(最低美元 20.00)

空运 美元 0.25/ 10 公斤/ 天(最低美元 30.00)

Ⅳ. 检疫服务及费用 (适用于海运/空运)

非木质包装 美元 2.00/件 (最低美元 60.00/票/展商)

木箱 / 托盘 / 垫板衬木 美元 4.00/件 (最低美元 60.00/票/展商)

20’集装箱 美元 100.00 / 20’/ 天

40’ 集装箱 美元 150.00 / 40’/ 天

其他特别操作: 实报实销

Ⅴ. 单独租用机力/二次就位/工人费用 (组装用), 需48小时前通知及下单

工人 最低收费标准为4小时
正常工作时间: 美元 6.00/小时/人

假日/加班: 美元 12.00/小时/人

机力 最低收费标准为4小时

铲车 3-ton 正常工作时间: 美元 20.00/小时

5-ton 正常工作时间: 美元 22.00/小时

吊机 另行报价
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Ⅵ. 其他费用

备注

1. 有关上述费率，并不包括机场/码头到港/离港之港口杂费(如: 拆箱及码头费，码头登记费，空运站的手续费，

仓存费，仓库费等)

2. 若运单不符或填报资料有误而产生的额外费用，以实报实销+10%收取。

3. 洋山港附加费 - 海运以洋山港为卸货港或装货港，其附加费为美元计240.00/20呎集装箱, 美元计445.00/40

呎集装箱。

4. 海运展品每票起码收费为1立方米；

20呎集装箱起码收费为23立方米；

40呎集装箱起码收费为46立方米；

其它\特种柜40呎收费为50立方米。

5. 空运展品每票起码收费为100公斤/每展商/每运次。

6. 当计算轻件空运展品费用，将按比例(1000公斤 : 6立方米)收费，而将不按其实重计算。

7. 任何危险货品，冷冻或贵重物品则需另加收额外100%来程/回程附加费。

8. 如展品在收货期前到港, 额外产生的存仓费用实报实销。

9. 我司所有与展商的商业活动都依照于运展环球物流有限公司的营业条款为基础。(如展商需要，可随时向我司

索取有关资料参阅)。

10. 展商需就没有ATA Carnet(ATA单证)的展品缴付保证金, 如需我司代缴交保证押金于海关, 我司将每月收取货

价加保险费、运费(CIF value)的1%作为代垫付费用 (最低收费美元180.00/月/展商)

暂准进口展品报关清单翻译费 美元 8.00 / 箱 / 页 （择高收取）

申请关封 美元 90.00 / 套关封

超重附加费

3001-4000公斤/件

4001-5000公斤/件

5001-6000公斤/件

6001-8000公斤/件

超过8000公斤/件

美元 3.50/100公斤

美元 4.50/100公斤

美元 5.50/100公斤

美元 6.50/100公斤

美元 7.50/100公斤

超限附加费（尺寸≥6米x2.2米x2.2米） 另行报价

上海码头/机场杂费

海运拼箱

海运集装箱

空运

美元 35.00/立方米 (最低 3立方米)

美元 260.00/ 20’, 美元 360.00/ 40’

美元 0.40/ 公斤 (最低 300 公斤)

退还/提取集装箱 (来程/回程)
美元 300.00/20’

美元 400.00/40’

集装箱滞箱费 (展览会期间，存放在展览场地) 美元 50.00/TEU/天

换单费 实报实销

海关查验费 (如产生) 美元 400.00/票

现场消耗品, 如海关批准

文件费

税金/增值税

美元 180.00/ 展商/ 票

实报实销

VAT 增值税 账单需额外加 6%
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展品直接到达上海港口/机埸

I) 到达日期

1. 提交展品清单 2025年4月20日

2. 展品到达上海

1.海运 （集装箱) 2025年5月5日至7日

（散 货） 2025年5月5日至7日

空运 2025年5月5日至7日

II) 所需文件：

1. 展商应在所有航运单上注明货物是收货单位

a. 海运

CONSIGNEE 收货单位
EXPOTRANSWORLD LTD.
Room 606-607, Office Tower B, NECC,

181 Lai Gang Road,
Qing Pu District, Shanghai, China, Post Code:
201702

USCI:91310115555973033A

NOTIFY PARTY 通知单位
Fastener Shanghai 2025
C/O EXPOTRANSWORLD LTD.

ATTN.: Mr. James Wu
Tel: (86-21) 5870 8717
Fax: (86-21) 5870 8719

b. 空运

1 份主單 + 1 份分單

MAWB CONSIGNEE
(EFD) SHANGHAI EASTERN FUDART

TRANSPORTATION
SERVICE CO LTD C/O shanghai Glistening
Add: 503Warehouse, NO.180 Airport Ave.

Shanghai
Pudong Int’l Airport, 201202 P.R.China
USCI: 913101156072553688

Tel: +86-21-6885 4039
Fax: +86-21-6835 4115
ATTN: Leo Shi

MAWB NOTIFY PARTY
Fastener Shanghai 2025
C/O EXPOTRANSWORLD LTD.

Attn: Mr. James Wu
Tel: (86-21) 5870 8717
Fax: (86-21) 5870 8719

USCI:91310115555973033A
Description:

Consol
HAWB CONSIGNEE

EXPOTRANSWORLD LTD.
Room 606-607, Office Tower B
NECC, No. 181 Lai Gang Road, Qing Pu

District, Shanghai, China
Postcode: 201702

HAWB NOTIFY PARTY
Fastener Shanghai 2025
C/O EXPOTRANSWORLD LTD.

Contact: Mr. James Wu
Tel: (86-21) 5870 8717
Fax: (86-21) 5870 8719

Description:
Please input actual Cargo details,

Exhibitor Name, Booth No.

卸货码头/机场 上海
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2. 文件需于展品到港前三天提供我司运展环球物流

即航班, 提单, 到港日期, 目的地, 箱数, 尺码及重量。

海运发货, 文件包括海运提单正本1份加副本3份, 无木质包装声明或熏蒸证明, 展品清单必须于到港七

天前送到我司上海办公室中国上海市青浦区涞港路181号国家会展中心（上海）办公楼B幢606-607室

下列数据需传真/电邮至我司运展环球物流 (上海办公室)

——船名/航号

——离港及到港日期

——提单号

——尺码及重量

——任何以外货运服务，展商必须预先通知我司

空运发货，下列数据需传真/电邮至我司运展环球物流 (上海办公室)

——航班/航号

——离港及到港日期

——提单号

——尺码及重量

——任何以外货运服务，展商必须预先通知我司

3. 以下物品会被要求附加文件

所有食品

 卫生证明 (由当地卫生部门签发)

 产地来源证明

所有含酒精产品

 瓶装及/或罐装总数量

 瓶装及/或罐装容量

 瓶装及/或罐装酒精含量

 年份证明

 品牌

请注意!!!中国的检疫部门非常严厉控制上述产品进口。所以，我们提议展商在国内超市购买比申请进口

更为方便。

4. 展品在中国清关时所需文件

所有展商必须把「暂准进口展览品报关清单」以英文及中文详细填妥后，于展期22天前送

交我司，该文件非常重要，是交给中国海关作为展品清关用途。展商应提供展品HS编

码以便海关审查。
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品牌 型号 序号 电浆/液晶休电视(尺吋)

根据中国进/出口规例，电子产品属于受管制物品，若展商有该类产品作为派发品，必须按法例规定于

四星期前向贸易处申请有关的出/入口证，上述申请费用通常高于400美元并按次收费同时展商亦需缴

付进口税项。故此我司并不鼓励展商派发电子小礼品。

海关规定

凡展览器材之价值超于10,000美元,必须提供器材之目录，图片及相关文件。否则中国

海关有权拒绝该器材进口/再出口/转关或/及留购。

除此之外，所有展览品均需提供型号序号（不论价值是否超于10，000美元）海关会

于进口及再出口时记录在案并作审查。

因此我司强烈建议展商提供所有展览器材之型号序号刻写外包箱上，以便省减清关时

间。

5. 危险物品

若展品属危险性货物，展商需另填一份表格，此表格需于发货前交回我司。有关表格及附加费率备索。

香港的铁路公司不会接受任何有危险性的货物，而航运公司亦对此类货物有不同程度的限制。如展商

没有事先知会展运物流展品属危险性，一切后果概由展商自负。

6. 送审之说明书及技术宣传资料：

按中华人民共和国海关对进口展品监管规定，宣传及技术资料，包括电影，幻灯片录音带、录像带、

光盘、唱片、图片、地图、广告等等必须事先送交当地海关等有关单位审查，并得同意使用后，方可

展示或派发。所以上述展品在未经审查同意前，展商不能发放或使用，展商必须将所有印刷品及纪念

品(各一式三份)，录像带、光盘、幻灯片(最好连同文字简介)在展会开幕前二十五天快递送交我司负

责办事处。 我司将尽快转交当地海关等有关单位，礼品／纪念品的数量较多或单价较高，亦可能需

付关税。宣传品中如有提及台湾或香港时，必须当作地区，不要以「国家」称之。

7. 展品的包装

展品在长途多程运输中经反复装卸，不可避免地受到震动和碰撞，因此包装箱必须坚固。并在展览会

结束后能适合再翻用，以确保回运及已售等展品安全。展品可能会被摆放在露天埸地（包括：开展前

和闭幕后临时放在展馆外），有时甚至可能没有盖防雨布，因此包装必须有充份防水设施，特别是回

运展品仍需翻用原来的包装材料展商更需注意，

因这些包装材料（塑料布等）可能在开箱已有所损坏。

 所有木箱/箱头应该被捆上而不是被钉牢紧

 除非是一次性的物品, 否则木箱/纸箱不应被吗钉或缝钉牢套

 木箱/箱头底部应留下空隙以便使用推高机运送

 展商应考虑滑轮会因地面倾斜而至木箱/箱头移位或
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 为使展品损失减到最小风险, 破伤或延迟, 应避免运输展品于小包裹里(推荐 单独包裹为1 立方

米, 即1米 x 1米 x 1米) 。

8. 箱面标记

每件展品的外箱必须漆上的标记最少两面

展会名称

展商名称

展馆号：

展台号：

箱号 ：

毛重 ：

尺码 ： 长 Ｘ 阔 Ｘ 高

原产地：

9. 特别箱面标记

标记(小心易碎 FILGILE) 于箱面四面

标记(向上THIS SIDE UP) 于箱面两面

标记(室内UMBRELLA SYMBOL) 于箱面两面

标记吊索在适当的地点

标记(配件SPARE PARTS) 如包含配件

标记重心点 (CENTER OF GRAVITY)前面FRONT及后面BACK于不平均重量或重型包装

其它标号应依照国际规则包装标志指引

10. 货物存贮

展会期间,若参展商要求展品,请尽快通知我司以便现场主管办理特别安排。

11. 吉箱存贮

吉箱会被我司安排回收, 存贮及回送至展商展台。但回收及回送吉箱则以手提展品优先派送。关于展

品的重新包装和发, 我司现场主管将给予展商充分的指示。(请备适当的包装备用或填充料(即包装

纸、塑料箔, 等。)以防外包装因开拆时破损。

12. 展品留购或赠送

中国海关只容许有买卖合约之展品存贮于保税仓库内, 其它以「暂准进口展览品报关」之展览品必须

于展会完毕后马上安排回运。如展商要求于展会完毕后保留展品在上海保税仓库, 请于展会完毕前最

少两天前通知我司以便办理有关事宜。

有关上述申请所引起之费用如运输费及仓贮费将由买方或展商负责 (买方或展商跟保税仓库直接对

账) 除非我司获得买方或展商之委托, 否则我司不会介入处理。
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13. 检疫及熏蒸的审查要求:

生效日期：2006年1月1日（货品抵达口岸日期）

受监管地区：所有国家／城市（包括香港、澳门特别行政区和台湾地区）

受监管范围：一切未经人工合成或加热、加压的木质包装材料：用于承载、包装、铺垫、支撑、和加

固货物等用途。

例如：木板箱、木条箱、木托盘、木框、木桶、木轴、木楔、垫木、枕木或衬木等。

豁免范围：

1. 经人工合成或加热、加压等木质材料：如胶合板、刨花板或纤维等。

2. 薄板旋切芯、锯屑、木丝、刨花等及厚度等于或小于6mm的木质材料。

处理及熏蒸标准：

所有入口木质包装材料必须在原出口国家、城市及地区经核准的加热处理（HT）或溴甲烷熏蒸（MB）

程序处理；并在该木质包装材料的两侧加施「国际植物保护公约组织」（IPPC）的专用标志（如下图

所示）。

该标志必须包含（IPPC）核准的记号、国家编号、生产商专用号码、及输出国或地区的政府植物检疫

机构（National Plant Protection Organization (NPPO)）所指定的处理程序标记（HT, MB）。

如木质包装材料上欠缺下述标志，或有该标志但未符合中国有关当局标准，该批货物将被全部销毁或

退运至来源地。

14. 保险：

展商必须自行为展品的全程运输及展会期间办理保险，保险范围包括但不仅限于以下：

1）内陆运输险及财产一切险的结合产品

2）公众责任险

3）安装工程一切险

展商须自行承担因无保险而产生之全部操作风险。展会操作期间请带备保单复印件，以备申请索赔之

需。对运展环球进行的任何索赔，运展环球将按照标准营运条款处理（客户可向运展环球索取标准营

运条款）。标准营运条款在某些情况下将免除或减除运展环球所承担的责任。每单索偿基本免赔额为

3000美元／条款。
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第七部分 《光地展位、标准展位说明》

9 平米-普通标准展位规格

标准摊位，展板之数量为按照展台之尺寸，每块展板为 1 米宽。

每个标摊包括下列物品：

1 展板 6 询问台

2 用双面胶固定的地毯 7 折椅

3 印有公司名称的楣板 (中文及英文)及展台号 8 垃圾桶

4 10 瓦 LED 长臂射灯 9 大灯泡

5 10 安 220 伏插座 10 玻璃圆桌

我们将按下表中规定的展台面积为您配备下列物品：

展台家具配置（平方米） 9 平 米 18 平米

10 瓦 LED 长臂射灯 2 4

10 安 220 伏插座 1 2

问询台 1 2

折椅 5 10

垃圾桶 1 2

大灯泡 1 2

玻璃圆桌 1 2

*注：以上配置不可更换。若参展商不需任何家具配置，主办单位不会作出相应的损失赔偿。展商不

得在主办单位提供的展具/展墙上钉钉子、钻孔、油漆，由此造成任何损害的，展商须承担赔偿责任。

标准展位如有设备需要使用动力电，需额外申请电箱，请您填写表格 4A《电、气、水申请表》。
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9 平米-组团展位规格

国内组团展位，展板之数量为按照展台之尺寸，每块展板为 1 米宽。

包括下列物品：

1 展板 6 询问台

2 用双面胶固定的地毯 7 折椅

3 印有公司名称的楣板 (中文及英文)及展台号 8 垃圾桶

4 10 瓦 LED 长臂射灯 9 大灯泡

5 10 安 220 伏插座 10 玻璃圆桌

我们将按下表中规定的展台面积为您配备下列物品：

展台家具配置（平方米） 9 平 米 18 平米

10 瓦 LED 长臂射灯 2 4

10 安 220 伏插座 1 2

问询台 1 2

折椅 5 10

垃圾桶 1 2

大灯泡 1 2

玻璃圆桌 1 2

*注：以上配置不可更换。若参展商不需任何家具配置，主办单位不会作出相应的损失赔偿。展商不

得在主办单位提供的展具/展墙上钉钉子、钻孔、油漆，由此造成任何损害的，展商须承担赔偿责任。

标准展位如有设备需要使用动力电，需额外申请电箱，请您填写表格 4A《电、气、水申请表》。
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9 平米-升级标摊展位规格

标准摊位，展板之数量为按照展台之尺寸，每块展板为 1 米宽

包括下列物品：

1 展板 8 垃圾桶

2 用双面胶固定的地毯(蓝色) 9 展台清洁

3 印有公司名称及 Logo 的高楣板 (中文及英文)及展台号 10 玻璃圆桌

4 10 瓦 LED 长臂射灯 11 超薄灯箱

5 10 安 220 伏插座 12 产品柜

6 询问/咨询台 13 大泡灯

7 折椅

我们将按下表中规定的展台面积为您配备下列物品：

*注：以上配置不可更换。若参展商不需任何家具配置，主办单位不会作出相应的损失赔偿。展商不得在

主办单位提供的展具/展墙上钉钉子、钻孔、油漆，由此造成任何损害的，展商须承担赔偿责任。标准展

位如有设备需要使用动力电，需额外申请电箱，请您填写表格 4A《电、气、水申请表》。

展台家具配置（平方米） 9 平 米 18 平米

10 瓦 LED 长臂射灯 4 8

10 安 220 伏插座 1 2

问询台 1 2

折椅 6 12

垃圾桶 1 2
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公司楣板表 【标摊展商必须递交】

截止日期：2025 年 4 月 20 日

Form

3A
请填写完整并回执：

上海爱螺展览有限公司

上海市黄浦区文昌路 19 号 4楼

电话：021-6308 1079/020-8985 7959

邮箱：123@Afastener.com

联系人：廖小姐

公司名称：

联 系 人：

电 话：

传 真：

电子邮件：

展馆号： 展位号：

所有标准位参展商必须填写本表格，并于 4 月 20 日前直接交回。

如参展商未能在截止日期前回传本表格，贵司楣板上的信息将采用参展合约书上所打印的公司名称。在

展览会（包括进场搭建）期间，任何改动均须收取额外附加费。

[1] 英文名称：请用书写体填写

[2] 中文名称：请保持字迹清晰

 标准展位的图样见下页。

 1. 请准确填写参展公司名称，包括字与字之间的空位及符号，并用正楷填写。

 2. 额外字需由大会指定搭建商「上海辛琪」审核及收费，字体尺寸会因应需要而调整。

 3. 所有字体均由大会统一指定使用。

 4. 升级标摊的客户，请连同贵司矢量格式的公司 Logo(AI/CDR/EPS)和本表格一同回传

 申请标准展位的展商请在 5月 21 日 9:00~17:30 报到。

___________________

日 期

_______________

签 字 盖 章
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展位布置表 【标摊展商必须递交】

截止日期：2025 年 4 月 20 日

Form

3B

请填写完整并回执：

上海辛琪会展服务有限公司

电话：021-54170379 E-mail：shxinqi168@163.com

联系人：罗聪玉 13761393933 / 李春丽 15962637791

主场申报官网：https://online.shxinqi.com

公司名称：

联 系 人：

电 话：

传 真：

电子邮件：

展馆号： 展位号：

 请在下图展台计划上标出，或另附图纸标出所需设施的位置，如：电源插座、射灯、进水/排水口、空压机、

电话/传真接口等。现场任何移位需收取 50%移位费用。

 请务必填写此表以确保在贵公司进驻展馆前设施按照您的要求安装完毕。

 照明灯具应固定于墙壁或展台牌上（除非展台内部另有搭建，方便照明灯具的安装）。

 若展台计划中遗漏标明任何设施，补装与否将由展会指定搭建商慎重考虑决定。任何改动费用由展商承担。

___________________

日 期

_______________

签 字 盖 章

mailto:shxinqi168@163.com
https://online.shxinqi.com
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光地展位指定搭建商登记表 【光地展商必须递交】

截止日期：2025 年 4 月 20 日

Form

3C-1
请填写完整并回执：

上海辛琪会展服务有限公司

电话：021-54170379 E-mail：shxinqi168@163.com

联系人：罗聪玉 13761393933 / 李春丽 15962637791

主场申报官网：https://online.shxinqi.com

公司名称：

联 系 人：

电 话：

电子邮件：

展馆号： 展位号：

 预定光地展台的展商有指定搭建商或自己选择搭建商，但在该搭建商进馆开始搭建之前，必须得到组

织方/展馆方批准搭建商必须确保展台的结构安全稳固，并且在施工作业时，对展位搭建质量和安全

完全负责。避免因设计或施工问题造成的展位倒塌、人员受伤、展馆设施损坏等情况的发生。

 展商、搭建商均须自备二级开关电箱，照明和设备用电必须分开申请。

 电力接通前，所有电箱布置均须接受展会指定搭建商检查。

 所有搭建工人必须戴上安全帽作业，如有登高需要还应佩带相应的安全带。

 在场馆内全面禁止使用高度超过两米的人字梯，2 米以上的登高作业仅能使用符合国家安全标准的移

动脚手架。移动脚手架必须加装安全防护栏，防护栏高度必须达到 1.2 米。如有违规施工者，展览中

心安全生产督察员有权停止其施工，并清除出场。

 搭建商必须确保展台的结构安全稳固，并且在施工作业时，对展位搭建质量和安全完全负责。避免因

设计或施工问题造成的展位倒塌、人员受伤、展馆设施损坏等情况的发生。

 展台搭建的最大允许高度为 4.4 米。 特装展台不允许搭建双层展台，顶部结构搭建面积不可超过展

位面积 50%。此表须由展商及其指定展台搭建商共同填写。

 有光地展位内使用的地毯，必须为阻燃地毯。场馆安保部会要求搭建商提供地毯的阻燃证明，并抽查

地毯是否符合消防要求。没有阻燃证明的地毯将不得带入展馆内使用。

 展位木结构部分，必须经过防火处理（刷防火涂料）；电源接驳必须规范，严禁私拉私接电线；灯箱

等发热设备必须设置排风口。

 搭建过程中，不得使用任何加热器设备作业，严禁使用焊接装置或其它发烟物质。展馆内不得进行油

漆或喷漆作业。

 展台搭建过程中，无论在何种情况下，火灾警报器、灭火器、消防栓、安全门等设备及通道都必须保持

完好及畅通。主办方要求光地展位内需配备灭火器，展位面积越大，配备的数量越多。

展台搭建商：（加盖公章） 联系人：

地址：

电话： 传真： 电子邮件：

签名： 日期：

参展公司：（加盖公章） 联系人：

地址：

电话： 传真： 电子邮件

签名： 日期

___________________

日 期

_______________

签 字 盖 章

mailto:shxinqi168@163.com
https://online.shxinqi.com
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展台搭建—光地展位申报资料 【光地展商必须递交】

截止日期：2025 年 4 月 20 日

Form

3C-2

请填写完整并回执：

上海辛琪会展服务有限公司

电话：021-54170379 E-mail：shxinqi168@163.com

联系人：罗聪玉 13761393933 / 李春丽 15962637791

主场申报官网：https://online.shxinqi.com

公司名称：

联 系 人：

电 话：

传 真：

电子邮件：

展馆号： 展位号：

光地展位，除电力/压缩空气/上下水 接入外，其展位的设计、搭建、装修均有参展商指定的搭建商完成；

所有展位的设计方案必须在 2025 年 4 月 20 日前，需通过邮件发送至主场搭建。

递交文件必须包含以下内容：

展位设计方案/搭建公司营业执照/电工证

表格 3C-1《光地展位指定搭建商登记表》

表格 3C-3《光地展位搭建责任险投保规定表》

表格 3C-4《光地展位搭建商安全承诺书》

表格 4A《电力设备、供水、压缩空气申请表》

赔偿额不少于 400 万元人民币的展会公众责任险或等额有效保单

所有设计图方案必须显示展台平面和剖面结构，标注使用的搭建材料，并详细说明展台的尺寸、重量和

负荷。

特装图纸递交格式与要求：

A、图纸格式:必须是 JPG 格式，总大小为不超过 10MB 的压缩文件包。

压缩包文件名要求为展位号+展商名称+时间。

B、特装展位审核图纸包括:

1.展台整体效果图（正、两侧面） 4.展台规划说明书及展台所用材料明细清单相关规格数据

2.展台平面图 5.电路图及电箱位置图

3.尺寸图 6.营业执照、电工证及材料防火证明

C、所有图纸必须按规定比例绘制，且必须标明详细的尺寸（单位：米）。传真的图纸不予受理。所有的

图纸必须将尺寸用阿拉伯数字具体标识，切忌只用网格线标明，如有此情况发生，图纸将会被退还，拒

绝审核。

D、上述文件每页必须有负责人签字或公司盖章，否则将被视为无效文件而不被接受，由此所造成的损失，

由展商及其委托的展台搭建公司自行承担！

所有设计图的比例应符合要求，不得小于 1:50。所有设计方案应在 2025 年 4 月 20 日前以 jpg 格式发

送至：上海辛琪会展服务有限公司

注：只有在完成展位设计图审批后，搭建商才能在布展前拿到施工证和货运车证。

mailto:shxinqi168@163.com
https://online.shxinqi.com
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主办安全员

复审展台搭建修改方案

1) 方案通过后，发放

《进馆知》；

2) 未通过，不予发放；

主场搭建

1) 复审展台搭建修改方

案；

2) 通过方案交主办安全员复

审；

3) 复审所有提交材料；

4) 确认订单款项；

光地搭建商

1) 根据整改要求提交修改方案；

2) 提交符合要求/内容完整的材

料；

3) 在截至日期前缴纳预订设施费

用、管理费和押金；

第二阶段

2025 年 5 月 15 日 前

主场搭建收到搭建商所提交的材料后

1) 审核光地展位设计方案：

a) 方案通过，交主办单位安全员复审；

b) 方案未通过，退回搭建商要求整改；

2) 审核搭建商所有提交材料是否完整/符合要求；

c) 完整无误，归档；

d) 不完整/有遗漏，退回搭建商要求补充完整；

3) 审核“电箱/压缩空气/上下水申请表”，发付款通知书，交

清租赁设施费用、管理费及押金。

向主场搭建“上海辛琪会展服务有限公司”提交以下材料：

1) 展位设计方案 / 搭建公司营业执照 / 电工证；

2) 表格3C-1《光地展位指定搭建商登记表》；

3) 表格3C-3《光地展位搭建责任险投保规定表》；

4) 表格3C-4《光地展位搭建商安全承诺书》；

5) 表格4A《电力设备、供水、压缩空气申请表》；

光地搭建商

光地搭建商

2025 年 5 月 20 日至 21 日，凭《进馆通知》前往展馆南签到大厅制证中心办理进馆手续：

1. 向主场搭建缴纳搭建押金(由搭建商承担)（押金 RMB 20000 元）；

2. 向主场搭建缴纳搭建管理费，领取施工证/《货运车辆-展馆停车场通行证》，完成进馆前所有施工手续办

理；

第一阶段

2025 年 4 月 20 日前
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光地展位搭建责任险投保规定表

【光地展商必须递交】

截止日期：2025年4月20日

Form

3C-3

请填写完整并回执：

上海辛琪会展服务有限公司

电话：021-54170379 E-mail：shxinqi168@163.com

联系人：罗聪玉 13761393933 / 李春丽 15962637791

主场申报官网：https://online.shxinqi.com

公司名称：

联 系 人：

电 话：

传 真：

电子邮件：

展馆号： 展位号：

为转移参展商及其搭建商的责任风险以及确保现场施工人员的安全保障，每个特装展位必须进馆搭

建前购买符合本展会规定的责任保险，方可办理有关报电、审图、缴押金等入场手续。

1. 每个特装展位必须将搭建商、参展商(定做方)列为被保险人。

每个特装展位保险责任要求：

A. 展览场所的建筑物、各种固定设备及地面、地基的损失；累计赔偿限额 CNY： 50 万元。

B. 雇请工作人员的人身伤害，所引起的抚恤金、医疗费和其他有关费用。累计赔偿限额 CNY：150

万元；每人 累计赔偿限额：50 万元。

C. 第三者的人身伤害，所引起的抚恤金、医疗费和其他有关费用。累计限额 CNY：200 万元；每人

累计赔偿限额：50 万元。

2. 每份保单保费为人民币 500 元。由上海辛琪会展服务有限公司统一收取并购买保险。

如果发生保险事故请立即对出险现场进行拍照取证，并拨打现场报案电话：李春丽小姐

15962637791 或直接在展会主场服务处报案。

3. 保险需缴付全费以兹确认，所有银行手续费均须由参展商支付。

银行电汇信息如下：汇款公司名称：

上海辛琪会展服务有限公司 开户行：上海农商银行梅陇支行

开户账号： 32446 8080 1010 4734

搭建商盖章：

负责人签字： 日期： 年 月 日

mailto:shxinqi168@163.com
https://online.shxinqi.com
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光地展位搭建商安全承诺书

【光地展商必须递交】

截止日期：2025 年 4 月 20 日

Form

3C-4

请填写完整并回执：

上海辛琪会展服务有限公司

电话：021-54170379 E-mail：shxinqi168@163.com

联系人：罗聪玉 13761393933 / 李春丽 15962637791

主场申报官网：https://online.shxinqi.com

公司名称：

联 系 人：

电 话：

传 真：

电子邮件：

展馆号： 展位号：

2025 中国·上海国际紧固件工业博览会光地展位搭建商安全承诺书

为确保上海世博展览馆公共设施安全及施工安全，切实防范和杜绝布撤展施工过程中的各种不安全因素，

结合上海世博展览馆实际情况，本施工单位在展馆内进行装修或搭、撤建工作时，承诺严格遵守下列规

定：

1. 认真贯彻国家、上海市和上级劳动保护、安全生产主管部门颁发的有关安全生产、消防工作的方针、

政策，严格执行有关劳动保护法规、条例、规定。

2. 负责对施工人员进行安全生产培训教育，确保施工人员持证上岗。督促施工人员遵守安全操作规程，

按照规定采取必要的安全防护和消防措施。指派现场安全负责人，负责日常的安全检查、监督工作，并

佩戴明显的标识。

3. 严格按照展馆关于展厅内外的各项操作及使用规定作业，自觉服从展馆有关工作人员对装修过程的检

查和监督。

4. 施工期间严格遵守展馆的各项安全、防火管理制度，如有违反，本单位愿意承担全部责任以及因此产

生的一切后果。

5. 高空作业时，施工人员需具备登高作业许可证或相应的资格证书，并做好安全措施。如发生问题，施

工单位将承担一切责任和由此产生的一切后果。

6. 在施工过程中，严禁出现影响建筑结构和使用安全的行为。

7. 禁止使用国家明令淘汰的装修材料和设施，确保所用装修材料必须符合消防主管部门对展览搭建材料

的规定。

8. 展会结束后，施工单位须按展馆规定将所有垃圾带离展馆区域（包括租赁区域、公共区域以及装卸货

区域），并且应及时请展馆安保及保洁当场确认场地清洁情况并予以确认盖章，逾期不予受理。如有遗

留垃圾或未进行场地清洁确认，展馆保留向相关单位收取垃圾清运费以及管理费用的权利。

9. 我司已按照主办方规定，按照要求购买了足额的展览会责任险，所有参与展会搭建的我司员工，都在

相关保险范围内。

我司确认收悉且承诺将仔细阅读《201108 版展馆手册》、《201108 版简明安全规定》和《上海市展览馆

消防安全管理标准（试行）》。我司承诺将严格遵守并督促相关人员切实遵守上述规定以及展馆其他相

关规定。我司承诺：因任何违规事件而导致的安全事故和一切损失由我司自行承担。此外，我司同意上

海世博展览馆出于安全考虑而保留对相关安全隐患行为采取任何必要措施的权力，并承诺赔偿由此给上

海世博展览馆所造成的一些直接或间接损失。

如有违反本规定的行为，本单位愿意接受展馆、主办单位、展馆安保的处理，并承担全部责任。

搭建展位号： 搭建商盖章：

搭建企业负责人签字： 手机/电话：

展位搭建安全员签字： 手机/电话：

请在 2025 年 4 月 20 日前在主场官网申报：https://online.shxinqi.com，未提交《光地展位搭建商安

全承诺书》的搭建商将不允许进馆搭建，主办方对此保留最终解释权。

mailto:shxinqi168@163.com
https://online.shxinqi.com
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特装展台施工证办理说明

使用规则 此施工证为临时证件，仅限于展览会布展、撤展期间有效。各特装展台搭建商的设计、施工人员必须佩带施工证方可进馆工作。

办证要求

各特装展台搭建商首先向上海辛琪会展服务有限公司在 4 月 20 日前提交表格 3C-2 中所列报馆资料。搭建商并向辛琪会展交纳施工押金（展
商支付无效。）水、电、气等相关费用，所有费用以汇款方式交付完后才能办理施工证，并凭辛琪会展开具的相关证明在展会现场服务处领取
施工证及向主办索取展馆车辆通行证。（汇款账户账号：账户：上海辛琪会展服务有限公司、帐号：32446 8080 1010 4734（人民币帐号），
银行账户：上海农商银行梅陇支行）

办证手续

光地搭建押金

请在 4 月 20 日前将施工押金以汇款方式全额缴纳至上海辛琪会展服务有限公司。
下列情况主办单位将扣除相应押金：
1. 展台背面、侧面未按大会要求，造成内部材料裸露，必须用白色喷绘布进行遮盖，遮盖处必须平整美观；严禁在
遮盖物上出现任何形式的 LOGO 或标语。如违反此规定，主办单位将要求搭建商行整改，若拒不整改，该展位所交
押金将扣除并做断电处理。主办单位对此有最终解释权。

2. 展台背面、侧面未达到大会安全及消防要求进行防火涂层，主办单位有权要为展台进行重新油漆，并扣除相应押
金。

3. 特装展商不得在展馆的墙面/地面上钉钉子、钻孔、油漆或搭建固定装置。由此造成任何损害的，展商及其搭建
商须承担赔偿责任。

4. 每日闭馆离开展位时，未安排电工关闭电源，经主办单位与场馆一致确认后，
将从押金中扣除：人民币 500 元/次，第二次未关闭电源，除扣除押金外，将进行断电处理。

5. 撤馆应按照场馆要求撤离、清洁完毕，违者按场馆要求扣除全额押金。
6. 其他违反大会要求的行为，将视情节严重扣除全额押金。
7. 撤展时，如未发生损坏、遗失场馆设施、租用展具、欠费以及以上各类情况，经场馆保洁部签字确认后返还押金。

水、电、气等相关费用 请到主场官网申报：https://online.shxinqi.com,并按照上海辛琪会展服务有限公司开具的付款通知书汇款。

施工证
所有的搭建人员必须在 2025 年 4 月 30 日前，登入世博展览馆官网办理实名认证请登陆：
http://www.shexpocenter.com/sheshi_04.html

费用说明

搭建管理费 28 元/平米

搭建押金
押金以汇款方式由搭建商支付至我司（展商支付无效。）每家展位需缴纳人民币 20000 元，撤展期间所有搭建材料垃
圾清运出展馆，展馆设施无损坏，经展馆安保确认无误后押金单签字盖章生效，30 个工作日内由主场搭建完成押金
退款（电汇押金将退回至原付款账号）。

施工证 每张人民币 30 元 现场办证时支付给世博展览馆南广场制证中心
◆ 受组委会以及上海世博展览馆委托：限各光地展商于 2025 年 4 月 20 日前提交所有图纸给辛琪会展，以确保安全性，否则不予以办理任何入场手续造成的后果

自负！
◆ 交纳费用、办理手续时请自觉排队，文明有序。
◆ 施工证一人一证，不得“传证”、转卖，一经发现，将没收其证件并追究其责任。
◆ 展期（ 2025 年 5 月 22 日- 5 月 24 日）需使用的少量进场工作证件，请提前向主办单位申请，办理方法另定。如有疑问，欢迎来电垂询，感谢您的配合！
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电、气、水申请表 【光地展商必须递交】

截止日期：2025 年 4 月 20 日

Form

4A

请填写完整并回执：

上海辛琪会展服务有限公司

电话：021-54170379 E-mail：shxinqi168@163.com

联系人：罗聪玉 13761393933 / 李春丽 15962637791

主场申报官网：https://online.shxinqi.com

公司名称：

联 系 人：

电 话：

传 真：

电子邮件：

展馆号： 展位号：

展商、搭建商均须自备二级开关电箱，照明和设备用电必须分开申请。

电箱、供水及压缩空气位置示意图

为确保贵公司布展工作的顺利进行，请及时回传如下相应资料：

如贵公司申请的是光地，请认真填写表 表格 3C-1 表格 3C-3、表格 3C-4、表格 4A，并将申报用电、供水、

压缩空气、通讯等设施的位置在附件 2 坐标图中标示出来， 于截止日期前回传主场承建商。

请在附件 2 坐标图中标注：

1) 图中必须标注本展位周边是否有其他展位或通道；

2) 图中必须标注电箱位置及申报用电规格；

3) 如申报接入网、用水，请同时标出所在位置。

4) 图中必须标注展位的名称、展台号。

示意图如下：

mailto:shxinqi168@163.com
https://online.shxinqi.com
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附件 2：

支付条款

所有订单须以以下方式全额缴付：

电汇至我们： 账户：上海辛琪会展服务有限公司

帐号：32446 8080 1010 4734（人民币帐号）

银行账户：上海农商银行梅陇支行

在我们收到您的定单后，我们将为您开出付款通知。您只有在收到付款通知并且在付款通知上的截

止日期前付款，您的定单才会生效。

___________________ _______________

日 期 签 字 盖 章
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电、气、水申请表 【光地展商必须递交】

截止日期：2025 年 4 月 20 日

Form

4B

请填写完整并回执：

上海辛琪会展服务有限公司

电话：021-54170379 E-mail：shxinqi168@163.com

联系人：罗聪玉 13761393933 / 李春丽 15962637791

主场申报官网：https://online.shxinqi.com

公司名称：

联 系 人：

电 话：

传 真：

电子邮件：

展馆号： 展位号：

「电箱/插座/照明」

编号 设施名称 单价 数量 小计

power box for lighting照明用电

DL001 15A, 380V three-phase power box三相电箱 1650

DL002 30A, 380V three-phase power box 2200

DL003 60A, 380V three-phase power box 3450

DL004 100A, 380V three-phase power box 4900

DL005 150A, 380V three-phase power box 7480

DL006 200A, 380V three-phase power box 10800

power box for Machine工程用电

DL007 15A, 380V three-phase power box三相电箱 1650

DL008 30A, 380V three-phase power box 2200

DL009 60A, 380V three-phase power box 3450

DL010 100A, 380V three-phase power box 4900

DL011 150A, 380V three-phase power box 7480

DL012 200A, 380V three-phase power box 10800

24 小时电源必须提前（在原报价上加收 50％费用）

总计：

「压缩空气」

编号 设施名称 单价 数量 小计

P001 功率＜5HP 压力8bar（内径6mm， 接头口径：4分快接） 3600

P002 功率=7HP 压力8bar（内径12mm，接头口径：6分阀门） 4200

P003 功率=10HP 压力8bar（内径18mm，接头口径：6分阀门） 5000

P004 功率≥15HP≤25HP 压力8bar（内径25mm, 接头口径：1寸阀门） 6800

总计：

由于安全方面的因素，展会期间展馆内严禁使用空压机。参展商不得私带空气压缩机进馆。如在展期需使用压缩

空气，请向主场搭建：上海辛琪会展服务有限公司申请。

编号 设施名称 单价 数量 小计

W001 展台用水 (上下水连接水管10米，管径：15mm，水压4kg/cm） 3000

W002 机器用水 (上下水连接水管10米，管径：20mm，水压4kg/cm） 4000

mailto:shxinqi168@163.com
https://online.shxinqi.com
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总计：

备注：

 所有主场订水、电、气由大会指定承建商：上海辛琪会展服务有限公司执行，包括光地客户。

 所有项目均作租赁用途，不可转换及退回订单。

 所有订单不得更换为其他项目。

 220V 插座不可用于照明接驳。特装展台必须申请三相电电箱供照明使用，如展台内有机器设

备，则照明用电和机器设备用电必须分开申请。

 在截止日期 2025 年 4 月 20 日后收到订单将加收 30%附加费，于 5 月 7 日后申请将加收 50%附加费。

___________________ _______________

日 期 签 字 盖 章
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视频/互联网接入服务

截止日期：2025 年 4 月 20 日

Form

4C

请填写完整并回执：

上海辛琪会展服务有限公司

电话：021-54170379

E-mail：shxinqi168@163.com

联系人：罗聪玉 13761393933 / 李春丽 15962637791

主场申报官网：https://online.shxinqi.com/login

公司名称：

联 系 人：

电 话：

传 真：

电子邮件：

展馆号： 展位号：

基本服务收费标准如下：

备注：

1. 220V 插座不可用于照明接驳。特装展台必须申请三相电电箱供照明使用，如展台内有机器

设备，则照明用电和机器设备用电必须分开申请。

2. 过期和现场订单将收取附加费：于 4 月 20 日后申请加收 30%附加费 / 于 5 月 7 日后申

请加收 50%附加费。

3. 所有申请租用设施均需缴付全费以兹确认。所有银行手续费均须由参展商支付。

银行电汇信息如下：汇款公司名称：

上海辛琪会展服务有限公司 开户行：上海农商银行梅陇支行

开户账号： 32446 8080 1010 4734

编号 名称（尺寸） 单价（人民币） 租赁数量 价格

AV001 42 寸液晶电视（不含插座） 800（押金3000）

WN001 Wired network, 20M 有线网络 5000

WN002 Wired network, 50M 有线网络 6500

___________________

日 期

_______________

签 字 盖 章

https://online.shxinqi.com/login
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展具租赁

截止日期：2025 年 4 月 20 日

Form

4D
请填写完整并回执：

上海辛琪会展服务有限公司

电话：021-54170379

E-mail：shxinqi168@163.com

联系人：罗聪玉 13761393933 / 李春丽 15962637791

主场申报官网：https://online.shxinqi.com/login

公司名称：

联 系 人：

电 话：

传 真：

电子邮件：

展馆号： 展位号：

请在下方表格填写所需展具，我们预定以下出租项目，只在展览会期间使用。

编号 名称（尺寸） 单价（人民币） 租赁数量 价格

(以上价格为展期内的租赁价格)总额：人民币

备注：

1. 过期和现场订单将收取附加费：于 4月 20 日后申请加收 30%附加费 / 于 5 月 7 日后申请加收

50%附加费。

2. 所有申请租用设施均需缴付全费以兹确认。所有银行手续费均须由参展商支付。

银行电汇信息如下：汇款公司名称：

上海辛琪会展服务有限公司 开户行：上海农商银行梅陇支行 开户账号： 32446 8080 1010 4734

___________________

日 期

_______________

签 字 盖 章

https://online.shxinqi.com/login
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第八部分《旅行及酒店》

酒店房间信息
截止日期: 2025 年 5 月 12 日

星级 酒店名称 房型 价格 包含服务 距离展馆

5* 世博洲际酒店
高级大床房 1250 1 份早餐/班车

5 mins by bus
高级标间 1350 2 份早餐/班车

5* 上海世博萨和酒店
高级大床房

808
1 份早餐/班车

5 mins by bus
高级标间 2份早餐/班车

4* 上海陆家嘴世博中心逸扉酒店
高级大床房

598 2 份早餐/班车 10 mins by bus
高级标间

4*

和颐至尚酒店

(上海前滩世博园店)
高级大床房

528 2 份早餐/班车 10 mins by bus
高级标间

3*

维也纳国际酒店

（世博店）

大床

458 2 份早餐/班车 5 mins by bus
标间

3*

万信酒店

(上海陆家嘴世博园店)

大床

498
2 份早餐/班车

5 mins by bus
标间

连锁

白玉兰酒店

(上海陆家嘴滨江店)

大床

368
2 份早餐/班车

10 mins by bus
标间

连锁

维也纳 3好酒店

(三林路地铁站店)

大床

368
2 份早餐/班车

10 mins by bus
标间

注意事项:

1.预订截止日期为 2025 年 05 月 12 日

2.截止日期后，房间价格和数量将视情况而定

3.所有上述五星级酒店须在 2025 年 05 月 12 日或之前付款

4.任何取消须在 2025 年 05 月 12 日之前,否则将收取一晚的房费,余款将在展会结束后一周内退回

以上免费班车往返酒店和展馆的服务仅适用于在上海盟轩展览及其“盟友云”平台预定酒店的客人。
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请填写此表并回传至:

上海盟轩展览服务有限公司

联系人：徐 薇 13761531951

丁园园 13774314909

总机：021-51877530

邮箱：dyy@mxydt.com

在线预定表：
https://www.mxydt.com/hotel?exhibitionId=55403&empId=8&SiteId=1&isHost=t

rue&lang=cn

可填写下表，并于 5月 12 日前电话或 Email 至大会指定接待商--上海盟轩展览服务有限公司

预订个人资料：

单位名称 联络人

电话 手机

传真 电邮

酒店名称

客人姓名 入住日期 退房日期 房间类型

大床房  双床房 

大床房  双床房 

请将此表填写完毕 Email 到邮箱：dyy@mxydt.com 我们将在 24 小时内以电话或电邮形式回复您。如有

任何更改或咨询，请与会务组联络。

上海盟轩展览服务有限公司是北上广深众多展会主办方指定的商旅服务商，十六年来已为全球 82 万客

户提供会展服务,以为客户提供更好的参展体验为使命。优质酒店、团购价格、班车接送、VIP 定制及商旅

险服务,为您提供全方位“吃住行”解决方案！敬请关注小程序“盟友云”，扫码在线预订、快捷高效、

支持在线更改、取消、支付、开票等全自动化服务，可实时查找更多更新酒店，查看订单状态。

签名及印章： 日期：

酒店预订表

截止日期：2025 年 5 月 12 日

Form

5

https://www.mxydt.com/hotel?exhibitionId=55403&empId=8&SiteId=1&isHost=true&lang=cn
https://www.mxydt.com/hotel?exhibitionId=55403&empId=8&SiteId=1&isHost=true&lang=cn
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第九部分《展馆现场制证指南》

上海世博展览馆搭建商运输商施工人员证件办理流程

上海世博展览馆制证中心

电话：021-20893508

施工单位负责人确认

施工负责人准备资料

布展前 15 个工作日施工负责人

本人至世博展览馆办理实名认证

短信发放用户名及密码至施工

负责人手机，凭用户名及密码

登陆网上预约系统

在线填写需要办证的所有工人的身份信

息、上传头像照片，确认后系统生成

带序列号的申请清单。

 二代身份证原件

 二代身份证复印件（正反面，

两张）

 公司营业执照复印件 （加盖

公章，两张）

 相关行业的培训证原件

 培训证复印件（两张）

 由施工负责人填写、签署并

加盖公章的实名认证表格

 安全承诺书 （分为搭建商安

全承诺书、运输商安全承诺

书），需由施工负责人签署

并加盖公章。

 施工负责人本人无法前来

的，需填写授权委托书，由

双方签署并加盖公章。（同

时必须提供委托人与受委托

人双方有效身份证复印件各

现场核实施工负责

人身份证及是否已

通过实名认证。

一代身份证处理窗口

由本人前来排队拍照

现场提供需要办理证

件的所有工人的身份

证原件

将申请清单打印、签字。与

施工负责人身份证原件一并

交给现场工作人员

现场提供其他必要的收费单据：

押金收据等。

付 款

已通过

未通过

现场办证

无增加

有增加

一 代 身 份

证

网络预约

未通过

已通过

打印，取证

二代身份

证

申请清单签字确认
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上海东浩会展经营有限公司

搭建商、运输商实名认证表格

【需现场交至展馆制证中心】

Form

6A

（请以正楷填写）

回 执

贵司向上海世博展览馆制证中心提交的实名认证材料已受理。受理结果会在 5 个工作日内以短信

形式予以回复。

上海世博展览馆制证中心

受理人：

公司名称：

公司地址：

展会名称： 展位号：

邮政编码： 公司总机（含区号）

施工负责人： 手机（绑定用，唯一）：

负责人身份证号码（二代，18 位）

电子邮件地址（绑定用，唯一）：

现场负责人： 现场负责人手机：

安全负责人： 安全负责人手机：

请以正楷抄写以下文字至划线处：

我已了解安全承诺书内容。我承诺，将严格遵守安全承诺书上各项规定。因由我负责申请证件的施

工人员的施工质量、消防及安全问题引起的一切后果，我和我公司承担由此而引发的一切经济和法

律责任。

公司公章加盖处：

施工负责人签名：

日期： 年 月 日
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日 期： 年 月

上海东浩会展经营有限公司

授 权 委 托 书

【需现场交至展馆制证中心】

Form

6B

委托公司名称：

所在地址：

委托人姓名： 职务：

身份证（护照）号码：

受托人姓名： 性别：

地址： 电话：

身份证（护照）号码：

现委托受托人为我公司至上海世博展览馆进行实名认证的申请人，委托权限如下：

1、签署、提交、签收实名认证及现场领取施工人员证件时所需的表格和其他材料，包括但不限于《实

名认证表格》、《施工人员通行证申请清单》、《搭建商安全承诺书》、《运输商安全承诺书》。

2、办理施工人员证件申请、挂失、补办、换卡等事项；

3、进行其他与实名认证及施工人员证件认领有关的手续；

4、授权有效期限为自签署本文件之日起至上述事项涉及的展会撤展完毕止。

对于受托人在上述权限范围内所进行的活动、做出的承诺和行为、签署的文件等，委托人均予以承

认，并承担由此产生的法律后果。

委托人签名： 公司盖章：

受托人签名：

年 月 日

注：请同时提供委托人身份证复印件（正反面两张）或护照复印件（两张）及受托人身份证原件、

身份证复印件（正反面两张）供工作人员备案，谢谢。
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上海世博展览馆运输安全承诺书

【需现场交至展馆制证中心】

Form

6C

为确保上海世博展览馆公共设施安全及施工安全，切实防范和杜绝布撤展施工过程中的各种不安

全 因素，结合上海世博展览馆实际情况，本施工单位在展馆内运输及货物装、卸载工作时，承诺严格

遵守 下列规定：

1. 认真贯彻国家、上海市和上级劳动保护、安全生产主管部门颁发的有关安全生产、消防工作的方针、

政策，严格执行有关劳动保护法规、条例、规定。

2. 负责对运输人员进行安全生产培训教育，确保运输人员持证上岗，并按技术要求规范操作。督促运

输人员遵守安全操作规程，按照规定采取必要的安全防护和消防措施。指派现场安全负责人，负责日

常的安全检查、监督工作，并佩戴明显的标识。

3. 运输车辆到达展馆后，按照展馆安排的进场顺序及指定的运输通道进入指定的卸货位置卸载，并停

放至指定专用停车位置。展期内停车及堆放货物位置必须提前向展馆做书面报告，并负责采取必要措施，

保证货箱堆放的安全、整齐、美观。

4. 装卸期间司机必须自觉服从展馆安保人员指挥，不得离开驾驶室。装卸完毕立即离开，不得滞留。

展馆安保人员有权阻止未遵守现场管理的车辆进入卸货区。

5. 运输及装、卸载期间必须保持展厅内地面、建筑、结构、设施设备、配件不受影响。如有损坏或污

染，本单位愿意承担全部责任以及因此产生的一切后果。

6. 运输及装、卸载期间严格遵守展馆的各项安全、防火管理制度，如有违反，本单位愿意承担全部责

任以及因此产生的一切后果。

7. 展会结束后，施工单位须按展馆规定将所有垃圾带离展馆区域（包括租赁区域、公共区域以及装卸

货区域），并且应及时请展馆安保及保洁当场确认场地清洁情况并予以确认盖章，逾期不予受理。如有遗

留垃圾或未进行场地清洁确认，展馆保留向相关单位收取垃圾清运费以及管理费用的权利。

我司确认收悉且承诺将仔细阅读《201108 版展馆手册》和《201108 版简明安全规定》。我司承诺将

严格遵守并督促相关人员切实遵守上述规定以及展馆其他相关规定。我司承诺：因任何违规事件而导致

的安全事故和一切损失由我司自行承担。此外，我司同意上海世博展览馆出于安全考虑而保留对相关安

全隐患行为采取任何必要措施的权力，并承诺赔偿由此给上海世博展览馆所造成的一些直接或间接损失。

如有违反本规定的行为，本单位愿意接受展馆、主办单位、展馆安保的处理，并承担全部责任。

单位签章： 负责人签字：

日期： 年 月 日
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第十部分 《规章制度》

在本规章制度中，“组织单位”指：

上海爱螺展览有限公司及汉诺威米兰展览（上海）有限公司

总 则

每个展商及其代理或承包商必须遵守自展览会举办之日生效的规章与规则，包括由相关机构或组织单

位推出的，自展览会举办之日生效的任何其修正文本。

不遵守该规章与规则的展商，组织单位或相关机构将要求其将部分/全部展台关闭或部分/全部展品清

除出展馆。并且，组织单位对展商由此产生的任何损失将不负任何责任。

1. 大会规则

 付款

展商只有在付清全款后方能开始展台搭建。

 入场证件

进入展馆将被严格控制。展商及其代表和代理，观众都要求佩带各自的胸卡以准许入场。如无付款方面

的问题，展商可以在开展之前取得胸卡。

a. 展商

展览期间，允许展商提前半个小时入场，闭馆后半小时内离场。展商及其员工应提前至少 15 分钟到达

展馆。不允许 18 岁以下人员佩带胸卡及入场。我方在搭建及撤馆期间将严格执行此项规定。

b. 观众

观众须在参观前填妥登记表格，只允许行业相关人士入场。

不允许 18 岁以下未成年人在搭建期、撤馆期及展期内入场。

 展团/国家展团

展团和国家展团的组织单位应负责保证其展团内所有的展商了解并遵守此手册所有的规定和条例。

 展台的分租或转让

不允许展商出让、转让或分租其全部或部分的展示面积、办公室、会议场所、储藏室，不论是

由于财务方面的考虑或其他的协议。被指定为独家代理商的展商必须在申请展台时告知其被代理的公司

名称及展示的代理产品。这并不阻止任何展商在分配展台后去成为其他公司的独家代理并展示其代理的

产品，如果在展览开始之前得到了组织单位的同意。

这个规定同时也适用于任何非展品的补充材料或产品。除非得到组织单位的书面同意，展商不可以直接

或间接展示、宣传任何不是其所代理的产品。组织单位保留对任何违反此规定的产品以遮盖或移出展馆

的权利。

 展台分配

组织单位保留改变任何展台的布局和位置的权利，如果组织单位认为相应变化是必须的并有益于展览的

整体和所有展商。

 展品/产品的介绍/演示

需要在其展台内演示和（或）示范其设备、展品或产品的展商，必须遵循：

a. 向组织单位以书面的形式提交将要示范的展品的所有详细资料，包括运转部件、易燃材料、激光和

其他危险品，并在展览会之前获得批准。

b. 机械设备用电，需由有相关资质的电工完成连接，所有电线接驳必须规范并确保牢固，以免在设备
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运转过程中发生松动造成伤害确保机器运行时所有的机器都配有安全装置。这些安全装置只有在机

器被切断电源时方可移走。

c. 机械设备运抵展馆后，展商需安排专人对设备进行检查或组装，确保相关设备安全无问题后方可启

动，并在无该人监管的情况下机器不可转动。

d. 安全的安装和防护所有工作展品以防止其滑落，设备连接裸露在外的电缆或输气管，必须用过桥板

进行覆盖，以免绊倒他人造成伤害。展品在展台内的放置不得对观众、其职员或承包商造成危险

或伤害。

e. 参展商应在演示或运转的机械设备周边设置相应的安全距离，提醒观众在安全距离外观看设备演

示；并在醒目位置张贴相关警告标志，告知参观者注意安全。相关演示设备需有专人进行操作，演

示过程中需要有安全专员进行看护。对运行装置独立放置以防止观众或其他未经授权者操作。

f. 确保有毒气体或其他刺激物不得排放至展览馆。除组织单位之外，该展品的演示还需经相关监控

当局的批准。

g. 确保瓦斯缸、明火和焊接须加防照装置方可演示。该演示事先须经消防局批准，并符合规定的条件。

h. 确保已采取了足够的保护措施以防止损害展览馆地板、地毯和设施。所有因此而造成的损害将由展

商承担。

i. 确保如顶、篷、天花板或照明盒盖等任何产品或展示需在相关的展台平面图上标明，

并提交组织单位由消防局审批。未经消防局审批，不得展示该类产品。

j. 确保在演示、使用电子、无线通讯、卫星传输设备时均获得了当地相关政府管理部门相应的批件、

许可，并遵守演示的规定并符合演示的条件。

k. 确保只能演示代理商、经销商的产品。若展商之间出现争端，组织单位保留裁决的权力

l. 确定展台的音量不对其他展商和观众造成干扰。会造成高音量或其他干扰因素的展品演示；只有

在组织单位同意的情况下，在特定时间进行演示。组织单位有权在展商展台的音量对他人造成干扰

时令展商降低音量或关闭设备。如有分歧，组织单位的决策为最终决策。

m. 只有与展览主题有关的展品、海报，宣传材料和其他相关材料，并在得到组织单位的允许后，才可

在展览期间出现。如果展商的展品和相关宣传材料违反此项规定，组织单位有权从展商展台内取走

该项展品，海报，宣传品，或展品上的任何附件。

n. 机械设备演示过程中，安全专员如发现有以下情况应及时主动的提醒观众注意安全:

观众如佩戴长围巾/长项链/长挂绳，需提醒其参观过程中摘下相关配饰，以免被机器卷入造成伤害。

较长头发的观众需提前整理，以免头发被机器吸入或卷入造成伤害。

需要登高的设备，必须安装扶手，且要提醒穿高跟鞋的观众注意安全。

以及其它可能造成意外伤害的情况。

 展览期间的推广活动

展商将不得在其展台、已付费的广告海报粘贴处和广告板之外展馆任何地方放置贴纸、标志和海报。

同样，展商也不得在展馆通道和进出口处发放宣传册、请柬等，否则将对其他展商不公平并给观众带

来不便。

展商不允许使用任何遥控飞行物及分发氦气球，热气球的使用须经组织单位的批准。

 音量控制

展商应将展台内音量控制在 70 分贝以下。在产品演示或特别演出时，音量允许在短时间内超过上限 5

分贝。扬声器必须朝向展台内部。展商需在展前 2周向组织单位提交现场产品演示或演出计划，并听从

组织单位的协调意见。展位的音箱应面向展台内部，如在现场发现朝外的，在整改前，组织单位有权停

止供电给该展位。每个展位在音响工作时，音控人员必须在岗位上，如果发现因音控人员不在岗位，造

成音量无法控制的，组织单位将直接断电，所造成的损失由展商自负。如该展台音量长期超过规定，造

成其他展台投诉，屡次发生，经组织单位确认的，可惩罚性断电部分时间，责任展商自负。

 食品/餐饮管理

任何外来盒饭/酒精饮品都不得带入上海世博展览馆。

 最终未能参展
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已经签署并提交有效展台预定合同，但未参展且未被组织单位免除合同义务展商应支付合同规定的所有

费用及组织单位因展商未参展而承受的额外费用。

 责任和保险

所有的展商必须自费安排全程保险，包括从出发国家到展台（包括展期）到回国。我们强烈建议展商在

每天展览会结束时将易携带物品和贵重物品打包并妥善保管，因为这个时候是丢失和盗窃的高发时间。

所有这些物品在任何时间都不应随意摆放。组织单位对于展商的物品，展商，其代理，观众或其他任何

人带进展馆的物品的安全不负责任。

展商应确保补偿他们给所有项目给予保险。同时应承担公共责任和保护。展商的责任期可以认为从展商

或其代理或搭建公司进入展览馆开始，一直到他的所有展品和财物从展览场撤出。

展商应确保补偿组织单位由于展商或其代理、搭建公司或客人行为造成的任何损失及其相关的费用。

展商应对从指定搭建商租借的任何家具和设备的丢失，损坏负责。在接通电源之前，展商应采取必要的

措施预防对设备、展品的损坏。

由展商，其代理、搭建公司或与之相关雇员所关联的人员伤亡事故的责任及费用由展商负责， 展商必

须负责妥善处理事故的善后相关事宜，并配合有关管理部门做好事故情况调查工作。

展商应为他人在其展位内所受到的财产及人员伤害负责，因此展商须购买展览会责任险，同时在展品和

商品进、撤馆/运输和展出期间也应购买展品险，每个展商应购买的展览会责任险保额下限为 400 万元

人民币，同时展商必须联系他的保险代理将展品也涵盖在保单里。主办单位对任何展品和个人物品遗失

或损坏不负有责任。同时请根据您展位面积的大小来进行投保。

主办单位强烈提醒各展商，应将其展位的搭建工人和雇请工作人员纳入保险的被保人范围内。

本次展会由上海辛琪会展服务有限公司统一收取保险服务费，收费标准：500 元/每个特装展台。

 损坏赔偿

由展商，其代理、搭建公司或与之相关雇员造成的人员伤亡事故或展览场地设施的破损所发生的责任及

费用由展商负责。

对于申请“标准装修展台”的展商，由展商、其代理、搭建公司或之相关雇员造成的展台装修材料如地

面铺装物、灯具和租用设备的损坏所发生的费用将由展商负责。

 不可抗力

由于不可抗力因素，展览会的时间有可能改变。组织单位不承担展商直接的或间接的由于以下因素受到

的损失：遭遇火灾、洪水、地震、风暴或其他自然灾害，政府行为等不可抗力，劳工争端引起的法律判

决。在以上情况下，组织单位不会退还展商已付的款项，或部分款项。

 组织单位决策权

如果现场发生分歧或争执，将采纳组织单位的决定。本着对展览会和相关参与者有益的原则，为了适应

和满足不可预见的情况，组织单位同样保留修改以前的决定的权利。

 不可预见情况

如有超出本“规定”和参展合同内指明的不可预见情况发生，组织单位的决定将是最终决定。

 知识产权保护

针对在中国举行的各类交易会和展览会， 主办单位专门制定了一套程序来处理会上展示的产品侵害他

人知识产权方面的投诉，旨在帮助各参展商保护自身知识产权并尊重他人知识产权。

就知识产权保护而言，所有参展商需特别注意以下几点：

参展商不得在展会上展出任何假冒产品或任何侵害第三方知识产权的产品（“侵权产品”）， 任何当

地法律法规禁止或限制的产品（“禁止产品”），或者任何违背《濒危野生动植物种国际贸易公约》

（“CITES”）或任何其它有关不道德捕杀和保护濒危物种方面的国际标准、规范或立法，包括但不限

于世界自然保护联盟（“ICUN”）颁布的各项标准，而生产或制造的产品（“不道德产品”）。主办单
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位在不具有追索权的情况下，有权将其认为或任何香港法院或相关政府机关认为是侵权产品、禁止产品

或不道德产品的产品强行搬离展馆，取消参展商的参展资格和/或关闭参展商的展台，且参展商无权就

此对主办单位提出任何经济上或其它索赔。

参展商同意，其将保障主办单位不会因參展商展出任何侵权产品、禁止產品或不道德產品或随着发生的

第三方行为而自身承担或由他人为其承担任何损失、责任、损害赔偿、费用、成本（包括律师费）以及

任何收费或者遭受针对其提起的索赔、诉讼、法律程序或不利于其的判决，如果出现上述任何情况的，

参展商将对主办单位进行补偿。

本简介中规定的规章条例是《标准规章条例》之条款和条件的补充，构成参展商和主办单位之间签署之

参展合同的一部分。您可从主办单位网站上获取本简介 和《标准规章条例》。

程序：

1. 参展商应向展会运营办公室的运营人员提出所有知识产权投诉。

2. 投诉方在提出任何知识产权投诉时，应提供相关证明文件来支持其投诉。如果投诉方不能提供下列

文件中的一项或多项，则其知识产权投诉将不予受理：

（2a） 商标相关知识产权投诉：

i) 所提交的知识产权投诉中涉及的具体商标的有效商标证原件或复印件，包括任何续展证书以及商标

转让证明（若有）。

ii) 商标所有人的身份证明—企业商标所有人，需提供有效的营业执照；个人商标所有人，需提供有效

身份证。

（2b） 专利相关知识产权投诉：

i) 所提交的知识产权投诉中涉及的具体专利的有效专利证明之原件或复印件，包括相关文件证明

（若有），以及专利所有人的身份证明—企业专利所有人，需提供有效的营业执照；个人专利所有人，

需提供有效身份证。

（2c） 著作权相关知识产权投诉：

i) 所提交的知识产权投诉中涉及的具体著作权之有效著作权登记证原件或复印件。

ii) 著作权人的身份证明—企业著作权人，需提供有效的营业执照；个人著作权人，需提供有效身份证。

（* 如果无法提供相关证书的原件或经认证的复印件，投诉方可以先提供复印件，之后再向主办单位补

交相应原件或经认证的复印件）。

（2d） 对于任何知识产权投诉：

法院就知识产权投诉中所涉事项发出的有效法院命令。

（2e） 代理或代表第三方提出的知识产权投诉： 有效授权委托书或授权函。

2. 搭建规则

 搭建商

所有展商指定的搭建商在搭建和装修展台的过程中只可使用权威机构许可使用的材料并须佩带组织单

位发放的施工证入场。每个搭建商应承诺及时完成相应的搭建工程并在展览规定的开放时间前运出所有

的废弃物。在展商手册的工作日程安排表中所规定的撤展时间内，搭建商应拆除展台并运走所有的废弃

物。展览期间禁止任何展台搭建及装修作业。

经认可的搭建商和电力施工人员负责人在布展前至少 15 个工作日须向上海世博展览馆提供施工人员名

单和他们的身份证复印件，办理实名认证手续, 同时与展馆签订安全协定。所有光地展商请将《光地展

位搭建商安全责任书》交于贵司指定的搭建商并要求其盖章，务必在进馆前签字并于进馆时带好原件。

光地展位的搭建商在缴纳建筑押金后，佩戴好施工证和安全帽方可进馆搭建。

展台施工证： RMB 30 元/张

注：展台施工证仅在展台搭建及撤馆期间有效。请妥善保管。

 展台人员的配备与管理

展览开放期间所有展台必须人员齐备，运转正常。我们必须提醒展商，在展览会结束前，所有展品必须

处于展览状态，不得以任何理由提出提前结束展览。

展商的活动和人员必须限于其展台或展区内。展商不得进行干扰或可能干扰观众或其他展商的任何活

动。展商不得在展馆其它地方进行广告宣传活动，比如单页、样册、报刊的散发等。

除了为其产品寻求地区代理，展商不得利用展览进行人员招募。
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 展台搭建和拆除

a. 展位搭建

凡参展商自建或聘请专业单位搭建展位，均需遵守展览主办方和展馆方的各项规定，在参展商定购展位

面积内搭建，与邻里相贴的面须保持平整清洁，不得超过租用展位的四至空间，展台搭建总高度限制在

4.4 米以下。如有违反，主办方有权拆除违规搭建的设施。

b. 展台高度

展台高度上限 4.4 米，严禁搭建双层及错层展位。对于展台顶部结构搭建面积超过展位面积 50%以上的

单层展台其展位搭建设计图纸，必须交至上海辛琪会展服务有限公司进行审核。

展商必须修改或撤除未经批准或不符合“规章制度”或法律规定的展台结构。如果展商未在约定日期前

做出，组织单位有权执行那些必要的修改或撤除，费用及风险由展商承担。

c. 展会严禁搭建双层及错层展位。

d. 展台的装修和分界

展馆内所有的展台和国家展团必须按照合同所规定的面积清楚划分并铺设地毯或地板。除岛形展台（四

开面展台）和国家展团外，其它所有展台必须安装有后墙板。相连展台间也需有边墙板分隔。

不允许展商在其租用展台之外展示、悬挂、分发展品、草料、展具和产品。

不允许展商搭建任何妨碍展馆/室内消防系统、空调出风口及通风口工作的展墙或展示板。

任何临时建筑物的门必须与消防箱、电动或机械起吊机及警铃的通口至少保持 1.2 米（4 英尺）

e. 展台前方开口/展台外观

面向通道的展台面必须采用透明设计。与通道相临的展台面应使用展架、休息区或展品等。通道两侧

不允许使用长的封闭型展台隔断。

展商必须确保展台的每一可见面都可用于展示。与相邻展台或未租出、空置区域之间须竖立至少 2.5

米高的隔断或类似物体以遮挡视线。约 2.5 米高的可见背板部分必须整洁，色彩稳固中性。

不允许展商在其租用展台之外展示、悬挂、分发展品、材料、展具和产品。

f. 油漆

在展览会期间，展馆或展览中心内不允许对展示品和展览材料进行大面积油漆。

只有在进馆期间，所有安全防护都就位的情况下才能进行小面积的补漆工作。

安全防护包括以下内容：

a) 油漆区域为通风处

b) 使用无毒油漆

c) 用塑料布覆盖水泥地面

d) 展馆垂直建筑（如墙）附近不允许油漆

e) 在展馆范围不得洗刷油漆物

g. 展馆顶部的物体悬挂

展馆顶部的物体悬挂事宜，请联系指定搭建商获取进一步信息和费用标准

 展商搭建须知（适用所有光地展台和标准配置展台）

a. 用于展台搭建和内部装修的材料必须是阻燃材料且至少应有 B1 级燃烧值；

b. 搭建商必须保证其搭建或装修的展台在交付给展商前清扫干净；

c. 搭建商应对他们给展馆财物及地面造成的损坏向展馆方支付赔偿金；

d. 不允许展台结构或展品的任何部分超出展台区域。包括：展商的楣板，标志，灯箱和海报等；

e. 不允许任何装置、陈列品或标示附着或悬挂在屋顶或展馆任何的位置，也不允许在展馆里的地

面、墙面、支柱和其他任何位置钉钉或钻孔；

f. 不允许展商在他们的展台上做永久性的吊顶；

g. 对于岛型展台（四开面展台），不允许在展台的一侧安置一整块墙板（这不是指岛型展台里的

内部隔离板）；
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h. 在移交给指定的清洁公司之前，所有搭建商应清洁好展台并移出所有的废弃物。

 租用光地展台的展商搭建须知

经组织单位及展馆方的同意后，预定光地的展商可以选择使用大会指定搭建商或自行指定其他搭建

商。其搭建商应遵守以下条例和规定：

a. 展台地面必须铺设地毯或其他合适的材料；

b. 如果组织单位认为有的展台的背板或侧板遮挡了对相邻展台的合理的视线的话，组织单位保留

要求展商在其搭建设计中改变、修改、降低和缩短任何背板或侧板的尺寸的权利。另外，展台

面向其他展商或公共区域的墙板应符合组织单位认可的质量；

c. 除了岛型展台（四开面展台）不需要任何墙板外，所有展台都必须是由一块背板和两块侧板构

成。对于角位展台（两开面展台），须有一面背板和侧板；对于半岛型的展台（三开面展台）

只需一块背板；

d. 每个展商需负责提供其自己的墙板。对于相邻的展台，一个展商不可以利用其相邻的展台的墙

板；

e. 展商的公司名称和展台号必须有明显的标示。如果不符合要求，组织单位保留粘贴合适的展台

号，并向展商收取相应的费用的权利；

f. 不允许在相邻展台的背板或侧板上展示展商的公司名称和标志。

g. 展会指定主场搭建商负责向所有租用光地展台的展商发放布展须知。

 租用标准配置展台的展商搭建须知

a. 标准配置展台由铝制框架及围板构成。

b. 未经指定搭建商的同意，不准对标准配置展台结构做任何改动和增添，包括对围板染色或覆盖

纸张，且不准钉钉和钻洞。如果您在悬挂和陈列您的展品方面需要协助的话，请与指定搭建商

联系；

c. 拥有角位展台（两开面展台）的展商可做一个或两个公司楣板，楣板上包括公司名称和展台号，

不加收额外费用。

d. 经组织单位同意后，任何对楣板和地毯的颜色或形状的改变须由指定搭建商完成。有关费用由

展商承担。

e. 如展商不用标准配置的某些部分，不能获得标准配置费用的减免。

 电力配置与安装

所有电力的安装、接线和撤除都必须由指定搭建商完成，不得例外。

在通电之前，所有电力设备和装置都必须由组织单位指定的有专业证书的工程师进行测试和认可。

所有电力应向组织单位指定的搭建商预定。

预定光地的展商需在提供电力定单的同时，提供安装分布图。在通电之前将进行现场检查。

展商或其搭建商如想自行携带特别的灯具、灯泡和照明设备用于其展台上，必须在开展前至少 6 周

得到组织单位的批准。

申请者应提供以下资料：

a. 照明器具的规格、瓦特数和件数

b. 将安装的总数量

c. 电力安装示意图

d. 搭建商的公司名称

e. 所有电力施工人员的姓名、身份证或护照号码及电工操作证

f. 展商手册中的电力申请表

一个插座只能用于一台展示的设备或机器。多项插座不允许使用，以防由于超负荷造成短路。严重

的短路事故需几个小时才能恢复，从而给所有展商带来不便。

撤展期间，可以事先（至少提前 24 个小时）与组织单位联系临时供电事宜。

任何被专业人士认为是危险的或可能对其他展商或观众产生不便的电力，组织单位有权进行断电。

 展台清洁

组织单位安排展览馆内公共区域的清洁。清洁将包括：展览会每天早晨开始前，每天晚上闭馆后的
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地毯/地板清洁和垃圾清理。展台内部及展品的清洁不包括在内。相应展台的搭建公司需负责自己展

台的清洁。有门锁的展台，请您在每天晚上离开展台之前将垃圾留在门外便于清理。如果需要更多

清洁服务，展商请直接联系展馆服务处。

 垃圾清理

在展台搭建和撤展时，包装、展台搭建材料或碎片不得阻塞展馆内通道。负责搭建“光地”展台或

展台内部装修的搭建公司每天晚上负责清理展台内搭建用废弃物。油漆和锯木的工作只能在展馆外

指定地点实施。

机械设备添注润滑油必须注意安全规范；倾倒过程中如有洒落在地面的油料需及时清理，并在洒落

位置处设立警示标志。所有废液，包括废油，必须倒入指定的废液桶，具体废液桶的摆放时间和地

点可向展馆保洁人员询问。

展览会结束时，展台搭建公司必须按照“展会时间安排”所规定的时间段内清理现场所有的材料。

参展商和搭建需将展位内的所有物料/搭建材料带离展馆，任何遗弃在展位内物品将视作垃圾被处

理。所有清理该遗留物品/材料而产生的劳务费和运输费将由参展商或其搭建商承担。

 通道和展台附近杂物

不允许展台和展品结构的任何部分包括：楣板、标志、灯具、布线，角落里的张贴物或其他装置伸

出或悬挂在任何通道上或遮住任何消防或紧急出口，也不允许任何物品附着或悬挂在屋顶的消防喷

头或照明灯具上。

展馆的所有进出口都必须保持畅通无阻，公共通道宽度都必须保持至少 3 米。有圆柱物的通道须至

少保持 3.5 米的宽度。为便于安全检查，展台的背板与展馆的墙面应保持 50 厘米的距离。

通往所有进出口的通道必须随时保持畅通。

展商以及他们的代理商和工作人员不可将材料、包装箱、废弃物和设备堆放在通道上。组织单位保

留移动任何违反规定的障碍物可能对其产生损坏的索赔。

组织单位将阻止任何阻碍通道或影响观众参观相邻展台的展示、现场表演或其他活动。

3. 运输规则

 大会运输

考虑到对大会的统一服务、安全因素及保证对现场活动有效的控制和协调，大会将指定一家运输公司

为大会指定运输商，负责海外展品的临时进口清关，临时进口展品的退运以及现场所有展品（包括本

地展品）的现场服务；本展览会的指定运输商为：运展环球物流（北京）有限公司上海分公司（下面

简称大会运输）。

请注意只有大会运输可以在展馆区域内承运展品。对于展商自行运到达现场的展品，展商应

将展品交大会运输处理，并承担由此产生的所有费用（小件随身物品除外）。

只有大会运输可以在馆内、装卸区施工及操作起重设备。其他任何货运商都不得在馆内施工。组织单

位和展馆有权将非指定单位的起重设备（吊机，叉车等）清理出展馆。

在本手册中，以及我司的服务网站，您可以找到指定货运商提供的运输指南。

一切大会运输详细情况和报价以及条款请参照“运输指南”并和大会运输直接沟通。

 国际展品:

本次大会在海关以及检验检疫局已备案，并指定运展环球物流（北京）有限公司上海分公司为大会指

定报关运输、检验检疫并代为监管的服务公司。该公司提供的进口清关、检疫流程以及展期间的监管

和展后的退运流程经过我司以及上述职能部门的认可。

大会运输将通过临时进口的方式将海外展品保税进口，并在展览布置期间将展品运到展馆，按客户要

求开箱就位，并在展后按客户要求重新包装后发到中国关境外的指定目的地。

如果展品已有买家，需要留在国内，大会运输可以协助买家重新申报，完税后进口。如果买家没有进

口资质，大会可以提供大会指定的贸易联络公司提供进口服务。

请注意，由于在展览期间，整个展馆具有临时保税库的功能，在相关的海关以及其委托公司的监管之

下，那些清关有疑问的展品一旦进馆，将需要提供相关单证后才能离开展馆。所以如果有展品是通过

其他方式进口的，请带好相关清关单据，以便核对。
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通常情况下，作为展品临时进口的少量展示资料、文具及其他消耗品不征收税款。为了维护展览秩序，

除了给顾客及服务人员的少量的小礼品外，我方不鼓励展商大量发放纪念品。

如果运出任何非相关纪念品，请另行办理一般货品出口报关手续。

展览期间，所有由海外来的的文稿、幻灯片、录像及电影必须首先由国海关审核。

本展览是商业活动，展览期间不得对政治问题有涉及，不得出现政府不承认的名称和标识。

所有进馆的货物及展品必须符合中国海关以及检验检疫，卫生等相关法律法规，展商必须就此与展

览会指定货运商进行核对。

推荐服务：

我们强烈建议展商通过我们的指定货运商进行货物装运、清关及其他展品操作。

指定货运商将十分愿意并且有能力满足您的货物装运及海空运要求。

 国内展品

大会运输对国内展品提供收货和现场 2 种服务

A. 收货：

外地展商在大会运输的指定期限内将展品运输到指定收货仓库，或者提供收货人为大会运输的货运单，

由大会运输代为提货。

大会运输在收到货后，在进馆时间段将展品运到展馆，并提供现场服务。

如需要大会运输负责收货，请直接向他们咨询收货的抬头及箱号唛头的详细规定以及相关费用。

主办单位和场馆不接受任何展商的托运收货事宜，同时也不负责展品运送的失误。

B. 现场：

展商或其服务商将展品用卡车运送到展馆现场，并委托大会运输提供卸车，拆箱，保存空箱和就位，

展后的再包装，装车等现场运输服务。

 运输时间地点

展品只能在装卸区或指定区域进行运输和装卸。展馆保安或现场调协员会监督引导货车以确保整个过

程的顺利安全进行。

展商应在“展览时间安排”中规定的时间中安排展品进馆。超过规定时间的请自行申请加班并承担费

用。在展览期间，如果有较大的展品需要运输，将由于安全问题不允许运输操作，必须等当天展览结

束后方可申请加班运输，费用展商自行承担。

展览结束前，必须保证展出时间内展位有展品陈列及有工作人员在岗。不允许任何理由的提前撤馆行为。

闭馆时运输公司将严格按照组织单位的闭馆时间表提供出门单和运送空箱。

 地面承重

地面最大承重量：1 号馆 3.5 吨/平方米；2 号馆 2 吨/平方米；3 号馆 1.5 吨/平方米。

对于包含活动部件的展品，其最大承重量将相应减少 50%。展品和陈列品的安装，以及设备和展品的处

理都将按照以上承重量操作。

对于超重的展品进馆的安装，展商必须提前与组织单位和大会运输就任何超重展品的进馆、陈列及搬

运问题进行协商。

为避免馆内阻塞及保证场馆设施完整，只有开箱时不会对场馆、地面造成损伤并且可手携的物品可在

馆内装箱。地面的划伤可能产生高额罚款。

 存储

存储和运送展品的纸板箱、板条箱、箱子、包装材料和集装箱不得存储在展览馆内。展商必须同大会

运输预先安排存放这些物品事宜。

组织单位保留移走和处置留在展览馆内物品的权利。任何由存储和处置发生的费用将由展商承担。

4. 安全规则

 危险材料的使用

危险材料：



57

未经组织单位、上海世博展览馆及相关政府部门的书面批准：

a. 展馆内禁止使用明火及临时性的气体照明灯。

b. 展馆内禁止使用易爆、易燃、易腐蚀等危险材料。

压缩空气：

根据上海市公安局“展馆安全条例”有关规定：空气压缩机必须置于馆外。该条例必须严格执行。

工业气体：

展馆内禁止使用任何用作展示的易燃、易腐蚀气体。

放射性材料：

任何时候展馆内禁止使用放射性材料。

强光展示：

任何时候展馆内禁止使用无外部遮盖的强光照明设备。

易腐蚀材料（垃圾）：

任何时候展馆内禁止出现腐蚀性材料及垃圾。

压缩容器：

展商必须保证其装有氦、压缩空气、氩、二氧化碳等其它压力气体容器的安全装运及存储。压缩容器

不能在馆内使用。

如果压缩容器没有安全安置，组织单位将通知展商即刻将压缩容器安全的撤离展馆区域。

 财物安全

组织单位将在展馆内提供保安。但是，展商应注意展品的安全，尤其在展期的最后一天。在展览会

开展之前、之后和展期中，请确认您的展台内物品的安全，尤其是私人物品、贵重物品、便携式物

品、租用设备。

我们提醒展商：每天展览结束时，小物品、便携式物品和贵重物品尤其容易丢失。由于该展展台完

全开放展出，所以展商应对自己的物品负主要责任。对于展品的被盗、丢失或损坏，展商、搭建商

和观众的任何物品，组织单位不负责任。

** 提醒展商注意在布展期间小型贵重物品最易丢失，在所有便携物品撤走或打包，及租用器材、设备

归还供应商之前，请确保您的展台有人照看。

 消防规定

展览馆内严禁吸烟！

所有展商及其承包商、工作人员、代理、服务人员等必须遵守中华人民共和国消防法以及上海世博

展览馆的消防安全规定。

任何人遇到火情，无论多小，都应启动火灾警报，尽力将其扑灭或控制，并撤离附近的所有物品。

展台挡板后及其他专用服务区内不能存放包装材料或宣传册。展馆内部及周边的消防通道必须保持

畅通无阻。如果发现有包装材料或宣传册在上述位置，组织单位以及消防单位有权作为无主垃圾处

置，损失由展商自行承担，并有可能产生相应的罚款。

以下情况必须取得上海消防局的书面批准：

a. 展览中演示、操作暖气、烧烤炉、生热或明火器具、蜡烛、灯笼、火炬、焊接设备或其他生

烟材料。

b. 演示、操作任何可能被认定危险的电力、机械、或化学器具。如果有任何疑问，或器具可能

被认定危险，请向相关部门报批。

c. 有毒或危险材料，包括：易燃液体、压缩气体、或危险化学品。必须注意不得阻碍、遮挡消

防系统、空调系统、机械通风口、消防安全设备、水龙带柜、火警手柄室内照明紧固装置及

监控系统。
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特装展台搭建管理规定

1. 所有特装展台结构必须设计合理，保证搭建牢固、安全。搭建材料应使用阻燃材料。

2. 所有展台所设计结构强度应当满足荷载所需要的强度，搭建时应确保展台结构的整体强度、刚度、稳

定性及局部稳定性。

3. 各搭建商搭建的展台面积应和申报面积相符，各搭建商搭建展台面积不得超出承租面积，投影边线不

得超出承租边界线。

4. 对结构中有玻璃装饰的展台，必须采用安全玻璃，确保施工、安装牢固，并有醒目标识，以防玻璃破

碎，造成人员伤亡。

5. 对于使用钢结构立柱的展台,其立柱应使用直径为 100mm 以上的无焊接材料，底部应焊接牢固底盘，上

部焊接法兰盘以增加立柱的受力面积，以保证展台结构的牢固。

6. 所有展台结构主体受力墙落地宽度不应小于 120mm，确保墙体与地面的接触面积。对于超过 6m 的大跨

度墙体及钢柱框架结构之间应在顶部加设横梁连接,下部须加设柱间支撑，保证展台的整体刚度和稳

定。

7. 各参展商及搭建商从设计到施工应充分考虑展台的安全性，确保搭建展台各连接点及展台整体结构的

牢固性。

8. 相邻展台所有结构背板墙必须做出妥善装饰处理。

9. 室内展台严禁采用全封式顶棚.展台顶棚不得阻挡展馆顶部消防设施。顶棚保证要有 50﹪以上平面开

放面积，以确保展台的消防安全性。

10.所有室外展台的搭建面积和位置须由主办单位申请并经展馆确认后，方可办理施工手续。

11.室外展台设计应充分考虑风、雨等自然现象对展台带来的不安全因素。展会期间，如遇恶劣天气应加

强巡视，以保证展台安全。

12.任何展台结构或展品(公司名称、标志、灯箱和海报)严禁超出展位边界。室外屋面设计应设置防水设

防，屋面排水优先采用外排水。

13.室外安装灯具、插座及配电盘等用电器应选用防雨型。室外用电设备应有可靠防雨措施及漏电保护装

置。

14.室外展台应确保展台整体结构的强度、刚度、稳定性以及局部稳定性。即:不能出现可变体系，在荷载

作用下(主要是风荷载)，不能产生过大的变形。所设计的结构强度应当满足各种荷载所需要的强度。

15.各搭建商不得破坏展馆内的一切设施或改变其使用性质和位置。不得在展馆内、外地面、墙面等上钉

钉、打孔、刷胶、涂色、张贴宣传品。

16.各搭建商在搭建展台时不得遮挡展馆内的消防设施、电气设备，紧急出口和观众通道等。

17.展台施工不得使用易燃、易爆物品，不得在展馆内进行喷漆、刷漆等工作。

18.各搭建商人员在高空作业时，应使用合格安全的升降工具及操作平台，施工人员应系好安全带。为保

护人身安全，周围应设置安全区，由专人看护.安全区须设明显的警告标志。

19.展会开幕后，搭建商须留现场安全负责人及专职人员现场值班，以便发现问题及时处理。

20.对于搭建期间存在安全隐患的展台，搭建商应在接到《整改通知书》后，必须按时整改，并将整改结

果及时回复汉海展览现场施工管理办公室。

21.搭建商应在规定时间和区域内完成施工，并负责防火、防盗等安全工作。搭建商在施工现场必须设现

场负责人，在办理施工手续时一并登记备案。

22.展馆内施工不得使用电锯、电刨等加工作业工具，不得使用电、气焊等明火作业。如有特殊要求，须

到上海世博展览馆保卫处办公室办理手续，经批准后，方可施工。

23.展台搭建材料的选用必须符合国家有关部门关于临时性建筑的材料用法标准并结合展览的特点合理选

材，选材要符合国家环保及消防要求。

24.展台结构不得使用管壁＜0.8mm 的薄壁受力构件，也不得使用严重锈蚀的受力构件。

25. 上海世博展览馆将视具体实施情况对本管理细则作适当调整和明确，并及时对外公布。
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